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Procedura 1.1. Planowanie i zatwierdzanie programu ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia

Podmiot Podmiot mopggtzﬂll'll?'tyce Sposéb wykonania Dokumentacja zwigzana z W;Egrﬁ:gla
Zadanie Opis wykonania zadania odpowiedzialny za wykonujacy wykonarj1?e zadania (wzorzec) realizacja zadania s Podstawa prawna
zadanie okreslone zadanie ; oraz zrodlo informacji
zadania

1.1.1. Opracowanie propozycji - Dziekan - Rada - Wydziatowy Przygotowanie planu i - Efekty ksztalcenia dla danego Maj/czerwiec )
Projektowanie programu ksztalcenia zgodnie z Programowa Zespol ds. Jakosci | programu ksztalcenia kierunku studiéw, poziomie i w roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
programu KRK oraz wytycznymi PK, w kierunku, Ksztatcenia zgodnie z wzorami profilu ksztatcenia. akademickim 2005 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
ksztalcenia na tym: dokumentow przyjetymi | - Program i plan studiow. poprzedzajacy ) . . .
okreslonym - okre$lanie efektow ksztatcenia, w PK: - Karty kurséw. m Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w

- opis sylwetki absolwenta,

- opracowanie programu
ksztalcenia wraz z kartami
kursow,

- zaplanowanie metod
weryfikacji osiagnigcia efektow
ksztalcenia,

- uzyskanie opinii interesariuszy

kierunku studiow,
poziomie i profilu
ksztalcenia

- opracowanie macierzy
efektow ksztatcenia,

- opracowanie
programu studiéw wraz
z kartami kursow,

- wywiady z
interesariuszami
zewngtrznymi

- Dokument opiniujgcy program i
plan ksztalcenia przez
interesariuszy

uruchomienie
ksztatcenia w
kolejnym roku
akademickim
(min. 3
miesigce przez
uruchomieniem
ksztatcenia).

sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)

Obwieszczenie MNiSW z dnia 17 lipca 2013 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
MNIiSW w sprawie ogloszenia wzorcowych efektow
ksztalcenia

Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
2014 r. w sprawie prowadzenia studiéw na okreslonym
kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
1370).

UCHWALA Nr 30/2012 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opiséw
efektow ksztatcenia dla studiow prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej od roku akademickiego
2012/2013




ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztalcenia
oraz szczegdlowego harmonogramu prac w zakresie
dostosowania programdw nauczania i planow studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej
kierunkach studiow

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja
Opracowania Karty Kursu jako elementu dokumentacji
programow ksztalcenia na kierunkach studiow
prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej

1.1.2. Przekazanie propozycji programu | - Rada Programowa - Wydzialowy - Dziekan Uzyskanie opinii oraz Dokumenty opiniujace program Maj/czerwiec o ) )
Opiniowanie ksztalcenia do Wydzialowego kierunku, Zespot ds. Jakosci ewentualna modyfikacja | ksztalcenia. w roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
programu Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, Ksztalcenia propozycji programu akademickim 2005 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
ksztalcenia na Samorzadu Studentow, a - Samorzad ksztatcenia poprzedzajacy . . . .
okre$lonym nastgpnie do Uczelnianej Rady Studencki m Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
kierunku studiow, | ds. Jakoéci Ksztalcenia - Uczelniana Rada uruchomienie sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
poziomie i profilu ds. Jakosci ksztalcenia w Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
ksztalcenia Ksztalcenia, kolejnym roku
akademickim Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
(min. 3 2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
miesigce przez kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
uruchomieniem | 1370).
ksztatcenia).
ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
oraz szczegbtowego harmonogramu prac w zakresie
dostosowania programdw nauczania i planow studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej
kierunkach studiow
UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej
ZARZADZENIE Nr 63/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 24 wrze$nia 2012 r. w sprawie
okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakos$ci
Ksztalcenia oraz Wydzialowych / Instytutowych
Zespotow ds. Jakosci Ksztalcenia w  Politechnice
Koszalifiskiej.
1.1.3. - Przekazanie dokumentacji wraz | - Dziekan - Rada Wydzialu - Prorektor ds. - przyjecie Uchwaty - Protokot z Rady Wydziatu. Maj/czerwiec o . )
Zatwierdzenie z opiniami do Dziekana Ksztalcenia, Rady Wydziatu w - Uchwata Rady Wydziatu w roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
efektow - Przyjecie przez Rade Wydziatu - Senat PK - Uczelniana Rada | sprawie przyjecia - Uchwata Senatu akademickim 2005 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
ksztalcenia na propozycji efektow ksztalcenia i ds. Jakosci propozycji efektow poprzedzajacy
okreslonym przekazanie ich wraz z Ksztalcenia ksztalcenia, programu i m Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w

kierunku studiow,
poziomie i profilu
ksztalcenia

propozycja programu ksztalcenia
do Uczelnianej Rady ds. Jako$ci
Ksztalcenia

- Przyjecie efektow ksztalcenia

planu ksztatcenia na
okreslonym kierunku
studiow, poziomie i
profilu ksztalcenia

uruchomienie
ksztalcenia w
kolejnym roku
akademickim

sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)

ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki




przez Senat PK

- przyjgcie przez Senat
Uchwaty w sprawie
przyjecia efektow
ksztalcenia na
okreslonym kierunku
studiéw, poziomie i
profilu ksztalcenia

(min. 3
miesigce przez
uruchomieniem
ksztalcenia).

Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
oraz szczegotowego harmonogramu prac w zakresie
dostosowania programdw nauczania i planow studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej
kierunkach studiow

1.1.4. - Przyjecie przez Rad¢ Wydziatu - Dziekan - Rada Wydziatu - Wydziatowy Uchwata Rady Protokot z Rady Wydziatu. Maj/czerwiec o . )
Zatwierdzenie programu ksztalcenia zgodnego z Zespot ds. Jakosei Wydzialu w sprawie Uchwata Rady Wydziatu w roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
programu okreslonymi przez Senat PK Ksztatcenia przyjecia programu akademickim 2005 r. (Dz. U. 2012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
ksztalcenia na efektami ksztalcenia - Prorektor ds. ksztalcenia na poprzedzajacy
okreslonym Ksztalcenia, okre§lonym kierunku m Rozpo_rzqdz&_anie MNIiSW z dni:} 2 lis_t_opada 2011 LW
kierunku studiow, studiow, poziomie i uruchomienie sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
poziomie i profilu profilu ksztalcenia ksztalcenia w Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
ksztalcenia kolejnym roku
akademickim ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki
(min. 3 Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
miesiace przez okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
uruchomieniem | oraz szczegdlowego harmonogramu prac w zakresie
ksztalcenia). dostosowania programéw nauczania i planow studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej
kierunkach studiow
Procedura 1.2. Monitorowanie i ocena efektéw ksztalcenia
1.2.1. Weryfikacja osiagnigtych przez | Kierownik Katedry Pracownik - Dziekan Prowadzacy zajgcia po Wypehione formularze do Po zakonczeniu o ) )
Ocena i studenta efektow ksztalcenia na | realizujgcej dany realizujacy dany - Rada zakonczeniu kursu weryfikacji efektow ksztatcenia zajec, nie Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
weryfikacja kursie w zakresie: kompletnosci | kurs (osoba kurs Programowa dokonuje indywidualnej | (Karty oceny osiggniecia pozniej niz do 2005 1. (Dz. U. 22012 1. poz. 572 z pozii. zm.).
zalozonych osiagnigcia zatozonych efektow | odpowiedzialna weryfikacji zalozonych efektow ksztalcenia) konca sesji ) ) ) )
efektéw ksztalcenia; adekwatnosci | dydaktycznie) osiagnigtych przez Dokumentacja efektow poprawkowej Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
ksztalcenia na zatozonych metod studenta efektow ksztalcenia zgodna z okre§long w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
kursie dydaktycznych do ksztatcenia oraz zlozonej Karcie oceny osiqgnigcia Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
rzeczywistych mozliwos$ci przedstawia wyniki zalozonych efektow ksztalcenia ) . ) ) o
osiagnigcia i weryfikacji przeprowadzonej Rozporzadzenie ‘MN1SW z dpla z dpla 3 pazdziernika
zatozonych efektow; zgodnos$ci weryfikacji w Karcie 2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
punktéw ECTS z rzeczywistym oceny osiggniecia kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
nakladem pracy studenta zalozonych efektow 1370).
niezbegdnym do  osiggnigcia ksztatcenia )
wszystkich zalozonych efektow UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
ksztalcenia; Sposobow Koszalifskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
dokumentowania i struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
archiwizowania osiggniecia Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej
zatozonych efektow ksztalcenia;
sformutowania whnioskow
zakresie doskonalenia przebiegu
procesu ksztalcenia w ramach
danego kursu.
1.2.2. Rada Programowa Zesp6t nauczycieli | - Dziekan Rada Programowa Sprawozdanie Rady Programowej Na koniec
Przeglad i Przeglad i weryfikacja | kierunku akademickich - Wydziatowy formutuje i przedstawia | z osiagnigcia zatozonych efektow semestru. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
weryfikacja osiggnigtych efektow ksztatcenia wyznaczonych Zespo6t ds. Jakoscei Wydziatowemu ksztalcenia w ramach 2005 1. (Dz. U. 22012 1. poz. 572 z pozii. zm.).
osiagnietych dla kursow zrealizowanych w przez Rade Ksztalcenia Zespotowi ds. Jakosci kursow/modutow prowadzonych . ) ) )
efektow danym semestrze na danym Programowg Ksztalcenia na kierunku studiow. Rozpo_rzqdzc?me MNiISW z dn12_1_2 lls_t_opada 2011 Lw
ksztalcenia na kierunku Sprawozdanie z sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa

danym kierunku
studiéw

kierunku studidw, poziomie i
profilu ksztatcenia

osiggniecia zaloZzonych
efektow ksztatcenia w
ramach

Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)

Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
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kursow/modutow
prowadzonych na
kierunku studiow.
Dokument ten powinien
zawiera¢ wnioski
wynikajace z
przeprowadzonej oceny
osiagnigtych efektow
ksztalcenia

2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
1370).

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej

1.2.3. o . Dziekan Rada Wydziatu - Wydzialowy - Dziekan, na podstawie | - Sprawozdanie Dziekana z Do konca roku Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
Przyjecie przez Przyjecie przez Rad¢ Wydziatu Zespot ds. Jakosci sprawozdan Rad osiagnigcia zatozonych efektow akademickiego | 2014 r. w sprawie prowadzenia studidw na okreslonym
Rade Wydzialu Sprandein'a . Dziekana i z Ksztalcenia Programowych, ksztalcenia na prowadzonych kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
sprawozdania osiggnigcia zalozonych efektow - Prorektor ds. przygotowuije i kierunkach studiow 1370).
Dziekana z k§ztalcenla na prowadzonych Ksztalcenia, przedstawia Radzie - Protokot z posiedzenia Rady
osiagnigcia kierunkach studiow Wydzialu sprawozdania | Wydziatu
zalozonych Z osiagnigcia - Uchwala Rady Wydziatu o
efektow zalozonych efektow przyjgciu sprawozdania
ksztalcenia na ksztalcenia na
prowadzonych prowadzonych
kierunkach kierunkach studiow
studiow - Rad¢ Wydziatu
przyjmuje w formie
uchwaly sprawozdanie
Procedura 1.3. Doskonalenie programéw ksztalcenia
1.3.1. Opracowanie propozycji dzialan | Rada Programowa Zespot nauczycieli - Dziekan Rada Programowa Opinia Rady Programowej nt. Po zakonczeniu o . . .
Opracowanie doskonalacych program | Kierunku akademickich - Wydziatowy formutuje i przedstawia | doskonalenia programu roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
propozycji ksztalcenia na danym kierunku wyznaczonych Zespot ds. Jakosci Wydzialowemu ksztalcenia na danym kierunku akademickiego, 2005 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
doskonalenia studiow uwzgledniajac: wnioski przez Rade Ksztalcenia Zespotowi ds. Jakosci studiow nie pdzniej niz ) ) ) .
programu wynikajace ~ z  oceny i Programowa Ksztalcenia propozycje do korica marca | Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
ksztalcenia na monitorowania efektow kierunku dziatah majacych na nastepnego sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
danym kierunku ksztalcenia na celu doskonalenie roku Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
studiow, poziomie kursach/modutach; wyniki programu ksztalcenia ) . . ) o
i profilu przegladu i weryfikacji prac Rozporzadzenie ‘MN1SW z dpla z dpla 3 pazdziernika
Kksztalcenia dyplomowych oraz projektow 2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
przejéciowych, wyniki kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
ankietyzacji oraz  hospitacji 1370).
kursow; opini¢ interesariuszy
UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Koszalifskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakos$ci
Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
1.3.2. Realizacja Opracowanie i realizacja dziatan Dziekan - Wydziatowy Rada Wydziatu - Opracowanie przez - Plan dziafan doskonalgcych Po zakonczeniu o . )
dzialan doskonalgcych program Zespol ds. Jakosci WZds.JK Planu dziatarn | program ksztalcenia na danym roku Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszyn'l z dnia 27 lipca
zwiazanych z ksztalcenia na prowadzonych Ksztalcenia doskonalgcych program | Kierunku akademickiego, 2005 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 572 z pozii. zm.).
procesem kierunkach studiow ksztalcenia na -Sprawozdanie posiedzenia Rady nie pozniej niz . . . .
doskonalenia prowadzonych wydzialu do korica maja | Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
programu kierunkach i - Uchwala Rady Wydziatu o nastepnego sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
ksztalcenia przekazanie go zatwierdzeniu Planu doskonalenia | roku Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
Dziekanowi programu ksztalcenia

- Przedstawienie przez
Dziekan na Radzie
Wydzialu Planu
dzialan doskonalgcych

Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
1370).
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program ksztalcenia

- Zatwierdzenie przez
Rad¢ Wydzialu w
formie uchwaty Planu
doskonalenia programu
ksztalcenia

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej

Procedura 1.4. Planowanie, zatwierdzania i doskonal

ie programow ksztak

na studiach doktoranckich

1.4.1. Opracowanie programu zgodnie Kierownik studiow Kierownik studiéw | Rada Wydziatu Przygotowanie planu i Efekty ksztalcenia. 15 marzec w Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
Projektowanie z KRK: doktoranckich doktoranckich programu studiéw Program studiow. roku sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
programu -okreslenie efektow ksztalcenia zgodnie z wzorami Karty kursow. akademickim Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
studiow oraz kart kursow, dokumentdéw Karty weryfikacji osiagnigcia poprzedzajacy
doktoranckich - metody weryfikacji osiagnigcia przyjetymi w PK: efektow ksztalcenia. m ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki
efektow ksztalcenia. macierz efektow uruchomienie Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
ksztatcenia, karty ksztalcenia w okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
kursow, karty kolejnym roku oraz szczegbtowego harmonogramu prac w zakresie
osiagnigcia efektow akademickim dostosowania programdw nauczania i planow studiow
ksztatcenia na na prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej
poszczegdlnych kierunkach studiéw
kursach.
ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty Kursu
wraz z Instrukcja Opracowania Karty Kursu jako
elementu dokumentacji programéw ksztalcenia na
kierunkach studiow prowadzonych w Politechnice
Koszalifiskiej
1.4.2. Przekazanie programu Rada Programowa Rada Programowa Dziekan Woydanie opinii w Dokument opiniujacy program 1 kwieciefi w §3, ust2. UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Opiniowanie ksztalcenia do Rady ds. Studiow ds. Studiow sprawie przekazania ksztalcenia. roku Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
programu studiow | Programowej Studiéw Doktoranckich Doktoranckich programu ksztalcenia Dokument uprawniajacy do akademickim struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci
doktoranckich Doktoranckich do Dziekana dalszej procedury zatwierdzenia poprzedzajacy Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
programu ksztalcenia m
uruchomienie UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
ksztalcenia w Koszalifiskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
kolejnym roku wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej
akademickim Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
1.4.3. Przekazanie dokumentacji wraz z | Rada Wydziatu Dziekan Rada Wydziatu Uchwata Rady Uchwata Rady Wydziatu 15 kwiecien w §4, ust2. Rozporzadzenie MNiSW z dnia 24
Zatwierdzenie opiniami do Dziekana Wydziatu w sprawie roku pazdziernika 2014 r. w sprawie studiow doktoranckich
programu przyjecia programu i akademickim i stypendiow doktoranckich Dz. U. z 2014r., Poz. 1480
ksztalcenia na efektow ksztatcenia poprzedzajacy
studiach m
doktoranckich uruchomienie
ksztatcenia w
kolejnym roku
akademickim
1.4.4. Skierowanie wniosku o Kierownik studiow Dziekan Dziekan Decyzja Rektora o Whiosek do Rektora o 30 kwiecien §8, ustl i 2. Regulamin studiéw doktoranckich w
Decyzja o uruchomienie naboru do Rektora | doktoranckich uruchomieniu studiow uruchomienie studiow roku Politechnice Koszalinskie;j.
uruchomieniu PK doktoranckich doktoranckich wraz z okre§leniem | kalendarzoweg Uchwatla Nr 19/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
studiéw liczby miejsc o w ktérym Regulaminu studiéw doktoranckich Politechniki
doktoranckich rozpoczyna si¢ Koszalifskiej
rok akademicki
1.4.5. Analiza i ocena realizacji Kierownik Studiow Kierownik Dziekan Dokonanie oceny Formularze do weryfikacji Po zakonczeniu | UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Analiza i ocena efektow ksztatcenia na studiach Studiow efektow ksztalcenia efektow ksztatcenia. kursu Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie

realizacji efektow

doktoranckich zaklada

Doktoranckich,

przez prowadzacych

Spis dokumentéw. do

struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci




ksztalcenia na podejmowanie nastgpujacych wyktadowcy, kursy. archiwizacji. Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
studiach dziatan: studenci Dokonanie oceny Sprawozdanie
doktoranckich - ocena efektow ksztalcenia dla prowadzacych kursy Opinia Wydziatowej Rady UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
poszczegolnych kursow (ankietyzacja) Programowej Koszalifiskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
- ankietyzacja Przygotowanie wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej
- archiwizacja dokumentow sprawozdania z Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia
- raport z ewaluacji programu ewaluacji programu
ksztalcenia ksztalcenia. ZARZADZENIE Nr 41/2013 Rektora Politechniki
Skierowanie Koszalifiskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie
sprawozdania do badania opinii studentow, doktorantow, absolwentow i
zaopiniowania przez shuchaczy studiow podyplomowych, dotyczacej jako$ci
Wydzialowa Rade ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
Programowa
§20 1 21. Regulamin studiow doktoranckich w
Politechnice Koszalinskiej. Uchwata Senatu Nr
20/2012 z dnia 25.04.2012 r
1.4.6. Podstawg modyfikacji programu Kierownik Studiow Rada programowa Dziekan Decyzja o modyfikacji Uchwata Rady Wydziatu. Nie pozniej niz | UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Modyfikacja ksztalcenia jest opinia ds. studiow programu ksztatcenia Protokot z posiedzenia Rady 3 miesigce Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
programu wydzialowej rady programowej doktoranckich na studiach Wydziatu przed struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
studiow ds. studiow doktoranckich doktoranckich uruchomieniem | Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej
doktoranckich kolejnej edycji
studiow UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalifiskiej Jednolitego
Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia

Procedura 1.5. Planowanie, zatwierdzanie i doskonalenie programéw ksztalcen

ia na studiach podyplomowych - studia pod

yplomowe

15.1.
Projektowanie
programu
ksztalcenia na
studiach
podyplomowych

Opracowanie programu
ksztalcenia zgodnie z KRK:

- sylwetka absolwenta,
-okreslenie efektow ksztalcenia
oraz kart kursow,

- metody weryfikacji osiagnigcia
efektow ksztalcenia,

- uzyskanie opinii interesariuszy
zewngtrznych.

Pracownik
naukowo-
dydaktyczny
(inicjator)

Pracownik
naukowo-
dydaktyczny
(inicjator)

Pracownik
naukowo-
dydaktyczny
(inicjator)

Przygotowanie planu i
programu ksztatcenia
zgodnie z wzorami
dokumentow
przyjetymi w PK:
macierz efektow
ksztatcenia, program
studiow, karty kursow,
karty osiagnigcia
efektow ksztatcenia na
poszczegdlnych
kursach, wywiady z
interesariuszami
zewngtrznymi

Efekty ksztalcenia.
Plan i program studiow.
Karty kurséw.

Karty weryfikacji
osiagnigcia efektow
ksztalcenia.
Dokument opiniujacy
program i plan
ksztatcenia przez
interesariuszy
zewnetrznych

Maj/czerwiec w roku
akademickim
poprzedzajacym
uruchomienie ksztalcenia
w kolejnym roku
akademickim

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 17 stycznia 2012 r. w
sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2012,
poz.131).

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)

Obwieszczenie MNiSW z dnia 17 lipca 2013 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
MNIiSW w sprawie ogloszenia wzorcowych efektow
ksztalcenia

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I
SZKOLNICTWA WYZSZEGO z dnia 3 pazdziernika
2014 r. w sprawie warunkow prowadzenia studiow na
okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. Nr
0 Poz. 1370)

UCHWALA Nr 30/2012 Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opisOw
efektow ksztalcenia dla studiow prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej od roku akademickiego
2012/2013

ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki




Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
oraz szczegotowego harmonogramu prac w zakresie
dostosowania programéw nauczania i planéw studiow
na prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej
kierunkach studiow

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 20 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia wzoru Karty Kursu

wraz z Instrukcja Opracowania Karty Kursu jako
elementu dokumentacji programéw ksztalcenia na
kierunkach studiow prowadzonych w Politechnice
Koszalinskiej

1.5.2. Przekazanie programu Pracownik Rada programowa, Pracownik Wydanie opinii w Dokument opiniujgcy Maj/czerwiec w roku UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
Opiniowanie ksztalcenia do Rady naukowo- Wydzialowa naukowo- sprawie przekazania program ksztalcenia. akademickim Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
programu Programowe;j Studiéw dydaktyczny Komisja ds. dydaktyczny programu ksztatcenia Dokument poprzedzajacym struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
ksztalcenia na Podyplomowych i Wydziatowe;j jakosci do Dziekana uprawniajacy do dalszej | uruchomienie ksztalcenia Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
studiach Komisji ds. jakosci ksztatcenia ksztalcenia, procedury w kolejnym roku
podyplomowych oraz Samorzadu Studentow Samorzad zatwierdzenia programu | akademickim UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
Studentow ksztalcenia Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

15.3. Przekazanie dokumentacji wraz z | Dziekan Rada Wydziatu Pracownik Uchwata Rady Protokét z Rady Maj/czerwiec w roku Regulamin studiéw podyplomowych PK
Zatwierdzenie opiniami do Dziekana naukowo- Wydzialu w sprawie Wydziahu. akademickim
programu dydaktyczny przyjecia efektow Uchwata Rady poprzedzajacym
ksztalcenia na ksztalcenia, planu i Wydziatu uruchomienie ksztalcenia
studiach programu ksztalcenia w kolejnym roku
podyplomowych na studiach akademickim

podyplomowych oraz

powotlania kierownika

studiow
154. Skierowanie wniosku wraz Dziekan Prorektor ds. Pracownik Przyjecie dokumentacji | Zarzadzenie Rektora Maj/czerwiec w roku Regulamin studiéw podyplomowych PK
Decyzja o Uchwata Rady Wydziatu do ksztalcenia, naukowo- przez Senat. Decyzja 0 akademickim
uruchomieniu dziatu ksztatcenia i sekcji Kwestura dydaktyczny uruchomieniu studiow poprzedzajacym Uchwala Senatu
studiow kontrolingu podyplomowych uruchomienie ksztalcenia
podyplomowych w kolejnym roku

akademickim
1.55. Analiza i ocena realizacji Kierownik Studiow Kierownik Dziekan Dokonanie oceny Formularze do Po zakoficzeniu edycji Regulamin studiéw podyplomowych PK
Analiza i ocena efektow ksztalcenia na studiach Studidw, efektow ksztatcenia weryfikacji efektow
realizacji efektow podyplomowych zaktada Komisja przez prowadzacych ksztalcenia. UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
ksztalcenia na podejmowanie nastgpujacych Programowa kursy. Spis dokumentow. do Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
studiach dziatan: Dokonanie oceny archiwizacji. struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
podyplomowych - ocena efektow ksztalcenia dla Wydziatowa prowadzacych kursy Sprawozdanie Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
kazdej kolejnej edycji studiow Rada ds. jakosci (ankietyzacja) Opinia komisji
- ocena kursow ksztalcenia Sposob archiwizacji programowe;j i UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki

- archiwizacja dokumentéw
- raport z ewaluacji programu

ksztalcenia

- opinie komisji programowej i
Wydziatowej Rady ds. jakosci

ksztalcenia
-przekazanie dokumentacji

dokumentow.
Przygotowanie
sprawozdania z
ewaluacji programu
ksztatcenia.
Skierowanie
sprawozdania do

Wydziatowej Rady ds.
jakosci ksztalcenia.
Decyzja o przekazaniu
dokumentacji
Dziekanowi

Koszalifiskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalifiskiej
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

ZARZADZENIE Nr 41/2013 Rektora Politechniki
Koszaliniskiej z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie
badania opinii studentow, doktorantow, absolwentow i
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Dziekanowi

zaopiniowania przez
komisj¢ programowa a
nastgpnie przez
Wydzialowa Radg ds.
jakosci ksztalcenia.

stuchaczy studiow podyplomowych, dotyczacej jakosci
ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej

Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym oraz niektorych innych ustaw(Dz. U. z dnia 5
wrze$nia 2014r.)

1.5.6. Podstawa modyfikacji programu Dziekan Rada Wydziatu Kierownik Decyzja o modyfikacji Uchwata Rady Nie pozniej niz 3 Regulamin studiéw podyplomowych PK

Modyfikacja ksztalcenia jest opinia komisji Studiow programu ksztalcenia Wydziatu. miesigce przed

programu programowej i Wydziatowej na studiach Protokot z posiedzenia uruchomieniem kolejnej UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki

ksztalcenia na Rady ds. jakosci ksztalcenia podyplomowych Rady Wydziatu edycji studiow Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie

studiach struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci

podyplomowych Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej
Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia

Procedura 1.6. Tworzenie opiséw przedmiotowych i weryfikacji kart kurséw (KRK)

1.6.1. Przekazanie Osoba Osoba Koordynator KRK | W oparciu o Lista osob Do 30 kwietnia dla | ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora Politechniki

kierunkowym Sporzadzenie listy 0s6b Odpowiedzialna Odpowiedzialna na odpowiednim obowigzujacy plan i odpowiedzialnych za stopnia Koszalifiskiej z dnia 20 marca 2012 r.

koordynatorom odpowiedzialnych za kursy w Dydaktyc_znie ) Dydaktycz_nie ) kierunku studiow program studiow kursy realizowanych w Do 30 wrzesnia dla II

KRK wykazu os6b danym cyklu ksztalcenia (OOD)- kierownik (OOD)- Kierownik Kierownik Katedrze/Zaktadzie w stopnia

odpowiedzialnych katedry/zaktadu Katedry/Zaktadu Katedry/Zaktadu ustala danym cyklu

za kursy edytora tresci kursu dla ksztalcenia

realizowanych w
katedrze w danym
cyklu ksztalcenia

poszczegllnych kursow
realizowanych w
katedrze/zaktadzie w
danym cyklu
ksztalcenia. Po
sporzadzeniu listy
Kierownik
Katedry/Zaktadu
przekazuje ja
kierunkowemu
koordynatorowi KRK.

1.6.2.
Przygotowanie w
formie
elektronicznej
zestawu Kart
Kurséw
realizowanych na
danym kierunku
studiow i poziomie
ksztalcenia.

Wypehienie czgsci pierwszej
(Informacje ogdlne) w kazdej
Karcie Kursu.

W przypadku istniejacych
zatwierdzonych kart kursow w
systemie KRK mozliwe jest
kopiowanie z istniejacej bazy do
nowego cyklu ksztalcenia.

Koordynator KRK
na odpowiednim
kierunku studiow

Koordynator KRK
na odpowiednim
kierunku studiow

Prodziekan ds.
Ksztatcenia

Koordynator KRK
wypetnia Informacje
ogolne w nastgpujacy
Sposob:

-Jednostka
prowadzaca kierunek
— petna nazwa
podstawowej jednostki
organizacyjnej PK, w
ktorej prowadzony jest
kierunek studiow,
-Kierunek studiow—
petna nazwa kierunku
studiow,

-Nazwa kursu — pelna
nazwa kursu,
wynikajaca z programu
studiow,

Komplet kart
przygotowany w
systemie KRK

Do 31 maja dla | stopnia
Do 31 pazdziernika dla 11
stopnia

Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym z dn. 27
lipca 2005r wraz z pozniejszymi zmianami(Dz. U. nr
164, poz. 1365)

ZARZADZENIE Nr 6/2012 Rektora Politechniki
Koszalinskiej z dnia 14 lutego 2012 r.
ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I
SZKOLNICTWA WYZSZEGO) z dnia 8 sierpnia
2011 r (Dz. U. z 2011 r. Nr 179, poz. 1065)

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I
SZKOLNICTWA WYZSZEGO) z dnia 14 wrzeénia
2011r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 201, poz. 1187).

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiow na
okre$lonym kierunku i poziomie ksztatcenia. Dz. U. Nr
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-Przynalezno$¢ do
modulu — petna nazwa
modutu, zawierajacego
opisywany kurs,
-Liczba godzin kursu
— liczba godzin danego
kursu wynikajaca z
programu studidéw,
-Liczba punktéw
ECTS — sumaryczna
liczba punktéw ECTS
przypisana do kursu,
wynikajaca z wyliczen
zawartych w drugiej
cze$ci karty kursu,
-Sposob zaliczenia —
sposob zaliczenia kursu
(zgodnie z
regulaminem studiow:
zaliczenie na oceng,
zaliczenie bez oceny,
egzamin),

-Jednostka realizujaca
— pefna nazwa
podstawowej jednostki
organizacyjnej PK, w
ktorej realizowany jest
kurs,

Katedra/Zaklad —
peina nazwa Katedry
lub Zaktadu, w ktérym
realizowany jest kurs,
-Osoba
odpowiedzialna
dydaktycznie —
nauczyciel akademicki,
sprawujacy
merytoryczny nadzor
nad prawidlowoscia
tresci przekazywanych
studentowi na zajgciach
(np. kierownik
Katedry/Zaktadu),
-Profil studiow — profil
ksztatcenia
(ogo6lnoakademicki lub
praktyczny),

-Forma studiow —
stacjonarne lub
niestacjonarne,
-Poziom ksztalcenia
— poziom | studia
inzynierskie,
licencjackie (I stopien)

0, poz. 1370.

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I
SZKOLNICTWA WYZSZEGO) z dnia 2 listopada
2011r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 253, poz. 1520).

Obwieszczenie MNiSW z dnia 17 lipca 2013 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
MNiSW w sprawie ogloszenia wzorcowych efektow
ksztalcenia

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
marca 2012 r.

UCHWALA Nr 1/2012 Senatu PK z dnia 25 stycznia
2012r.

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu PK z dnia 27 czerwca
2012r.




- poziom Il - studia
magisterskie (11
stopier),

- poziom Il studia
doktoranckie (111
stopier),

-Semestr — numer
semestru, w ktorym
realizowany jest kurs
(w formacie:
1,2,3,...itd.),

-Kod kursu —
indywidualny numer
kursu nadawany w
systemie USOS,
-Jezyk wykladowy —
jezyk nowozytny, w
ktorym przekazywane
sq tresci na zajgciach,
-Rodzaj kursu —
obowiazkowy, do
wyboru,
specjalnosciowy,
-Forma zajeé —
zaznaczy¢ whasciwa
forme zaje¢ znakiem
»X” (W opracowywanej
aplikacji internetowej
spowoduje to
dostosowanie dalszej
czeg$cei karty do

wiasciwej formy zajec).

1.6.3.
Wprowadzenie
informacji
(s,Informacje
ogolne”) do karty
bazowej

Wprowadzenie informacji
ogolnej

a. Cel/-e kursu,

b. Wymagania wstgpne w
zakresie wiedzy, umiejgtnosei i
innych kompetencji,

c. Efekty ksztalcenia,.
Przygotowane Karty Kursu w
formie elektronicznej — wraz z
materiatami dodatkowymi
zawierajacymi informacje o
kierunkowych efektach
ksztalcenia i efektach ksztatcenia
dla

modutu ksztalcenia, do ktorego
przynalezy kurs—

W przypadku istniejacych kart
kursow w systemie KRK
mozliwe jest kopiowanie z
istniejacej bazy do nowego cyklu
ksztatcenia.

Osoba
Odpowiedzialna
Dydaktycznie
(OOD)- Kierownik
Katedry/Zaktadu

Edytor Tresci
Kursu (ETK)-
nauczyciel
akademicki

Osoba
Odpowiedzialna
Dydaktycznie
(OOD),
Koordynator
(KRK),

Koordynator KRK
udostgpnia kart bazowe
Edytorom Tresci Kursu
Wwyznaczonym przez
Osoby
Odpowiedzialne
Dydaktycznie (OOD),
w celu ich dalszego
opracowania pierwszej
cze$ci karty dbajac o
wlasciwg forme zapisu
celu/-6w kursu i
efektow ksztatcenia dla
kursu. Efekty
ksztalcenia dla kursu,
podobnie jak zostato to
przyjete w
Obszarowych Efektach
Ksztalcenia, nalezy
podaé osobno dla
kategorii wiedzy,
umiejgtnosci i
kompetencji
spotecznych. Efekty te

System KRK (wersja
elektroniczna)

7 dni po udostepnianiu
kart

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
marca 2012 r.

UCHWALA Nr 1/2012 Senatu PK dnia 25 stycznia
2012r.

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu PK z dnia 27 czerwca
2012r.
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powinny wpisywac si¢
w efekty okreslone dla
modutu, co nalezy
wykaza¢ w tabeli
poprzez wskazanie
odniesienia efektow dla
kursu do tzw.
Modutowych efektow
ksztalcenia (zapisanych
w postaci symbolu, np.
M1A_W03).

Efekty ksztalcenia,
okreslone dla
wszystkich kursow
skfadajacych si¢ na
modut ksztatcenia,
muszg pokrywaé
wszystkie efekty
ksztalcenia dla tego
modutu. Kazdemu z
efektow

ksztaltcenia dla kursu
przypisano numer
porzadkowy oznaczony
symbolem EKP.

1.6.4. Weryfikacja i zatwierdzenie Przewodniczacy RP Edytor tresci kursu | Dziekan Karty Kursu podlegaja Zatwierdzone karty 3 miesiagce przed Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym z dn. 27
Ewaluacja karty bazowej karty kursu (ETK) ocenie i akceptacji w kursu w systemie KRK rozpoczgciem cyklu lipca 20051 wraz z pozniejszymi zmianami(Dz. U. nr
bazowej Osoba kolejnosci przez: ksztatcenia 164, poz. 1365)
Odpowiedzialna - Edytora Tre$ci Kursu ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
Dydaktycznie (ETK), marca 2012 r.
(O0D), - Osobeg
Koordynator Odpowiedzialng
(KRK), Dydaktycznie (OOD),
Przewodniczacy -Koordynatora KRK ,
RP -Radg Programowa
Kierunku.
W przypadku braku
akceptacji karty przez
dowolna z 0s6b
akceptujacych
nastgpuje powr6t do
zadania 1.6.3 i karta
wraca do statusu karty
roboczej (R).
1.6.5. Przekazanie Osoba Osoba Koordynator KRK | W oparciu o obciazenia | Lista osob Do 31 stycznia dla ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
kierunkowym Odpowiedzialna Odpowiedzialna na odpowiednim dydaktyczne prowadzacych kursy semestru letniego marca 2012 r.
koordynatorom Dydaktycznie Dydaktycznie kierunku studiow Katedry/Zaktadu - realizowane w Do 31 sierpnia dla
KRK wykazu oséb (OOD)- Kierownik (OOD)- Kierownik Kierownik Katedrze/Zaktadzie w semestru zimowego
prowadzacych Snorzadzenie listy oséb Katedry/Zaktadu Katedry/Zaktadu Katedry/Zaktadu o danym semestrze
poszczegolne porza y wyznacza nauczycieli

kursy realizowane
w
Katedrze/Zakladzi
e w danym
semestrze

prowadzacych kursy w danym
semestrze

akademickich
realizujacych
poszczegblne kursy w
danym semestrze . Po
sporzadzeniu listy -
Kierownik
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Katedry/Zaktadu
przekazuje ja
kierunkowemu
koordynatorowi KRK.

1.6.6.
Opracowanie
karty szczegolowej

Nauczyciele akademiccy, ktorzy
zostali wyznaczeni przez
Kierownika Katedry/Zaktadu do
prowadzenia danego kursu,
wypetniaja wszystkie czesci
karty szczegbtowe;j:

a. Tresci programowe,

b. Narzgdzia dydaktyczne,

c. Sposoby oceny,

d. Obcigzenie praca studenta,

e. Literatura podstawowa,

f. Literatura uzupetniajaca,

g. Nauczyciel prowadzacy kurs
W przypadku istniejacych
zatwierdzonych kart kursow w
systemie KRK mozliwe jest
kopiowanie z istniejacej bazy do
nowego cyklu dydaktycznego
(semestru).

Osoba
Odpowiedzialna
Dydaktycznie
(OOD)- Kierownik
Katedry/Zaktadu

Nauczyciel
akademicki
prowadzacy kurs

Osoba
Odpowiedzialna
Dydaktycznie
(OOD)

Nauczyciele
akademiccy , ktorzy
beda prowadzili dany
kurs wypetniajg karty
szczegodlowe w
nastgpujacy sposob. W
czgscei:

Tres$ci programowe,
wyszczegolnione
zostaly:

- Forma zaje¢ —
wpisa¢ symbol formy
zaje¢ z numerem
kolejnym zaje¢ w
semestrze
w formacie np. W1
(wyktad 1), W2, C5
(¢wiczenie 5), L1
(laboratorium 1), itd.

-Tematyka zajeé —
wpisa¢ temat kolejnych
zajgé,

-Liczba godzin —
wpisa¢ liczbe godzin
przewidziang na dany
temat,

-Powiazanie z
efektami ksztalcenia
dla kursu — wpisa¢
symbol efektow
ksztalcenia (EKP),
ktore powinny zostaé
osiggnigte po
zrealizowaniu tematu
zajgé,

Narzedzia
dydaktyczne — wpisaé
w kolejnosci waznos$ci
narz¢dzia dydaktyczne,
stuzace do osiagnigcia
zaktadanych efektow
ksztalcenia,

Sposoby oceny — dla
wyszczegolnionych
efektow ksztatcenia
(EKP) przypisac
wiasciwe sposoby ich
weryfikacji (egzamin
pisemny i/lub ustny,
kolokwium, praca

Karta szczegotowa w
systemie KRK

Do 14 lutego dla semestru
letniego

Do 15 wrzeénia dla
semestru zimowego

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
marca 2012 r.

UCHWAELA Nr 1/2012 Senatu PK z dnia 25 stycznia
2012r.

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu PK z dnia 27 czerwca
2012r.
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zaliczeniowa np.
projekt, zaliczenie na
podstawie ocen
czastkowych
uzyskanych w trakcie
semestru itp.),
Obciazenie praca
studenta —
wyszezegolnié
mierzalne czasowo
formy aktywnos$ci
studenta, ktére maja
prowadzi¢ do
osiggnigcia zatozonych
efektow ksztalcenia, a
nastgpnie oszacowaé
ich warto$¢ w postaci
godzinowej.
Sumaryczna liczba
punktéw ECTS dla
kursu — liczba punktow
ECTS, ktoéra wynika z
wyliczonej powyzej
liczby godzin
aktywnosci studenta
przy zalozeniu, ze 1
ECTS oznacza 25 + 30
godzin pracy studenta.
w tym

liczba ECTS dla
zajeé z udzialem
nauczyciela
akademickiego —
przyjeta szacunkowo
liczba punktéw ECTS
odpowiadajaca
zajeciom z udzialem
nauczyciela
akademickiego, np. dla
zaje¢ wynikajacych z
planu zajec,
obowigzkowych
konsultacji, itp.,
w tym
szacunkowo dla zajeé
praktycznych —
przyjeta szacunkowo
liczba punktéw ECTS
odpowiadajaca
zajeciom praktycznym,
Literatura
podstawowa —
maksymalnie trzy
pozycje
najwazniejszych
publikacji w zakresie
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kursu,
Literatura
uzupelniajaca —
maksymalnie trzy
publikacje stanowiace
uzupetnienie wiedzy.

Nauczyciel
prowadzacy kurs -
Nauczyciel akademicki,
ktory otrzymat zlecenie
na prowadzenie danego
kursu,

1.6.7. Ewaluacja
karty szczegolowej

Weryfikacja i zatwierdzenie
karty szczegbtowej

Koordynator KRK

Nauczyciel
akademicki,
prowadzacy kurs,
Osoba
Odpowiedzialna
Dydaktycznie
(OOD)- kierownik
katedry/zaktadu,
Koordynator KRK
na odpowiednim
kierunku studiow

Dziekan

Po sprawdzeniu karty
szczegolowej
prowadzacy kurs
powinien zmienic jej
status

z- Roboczy (R) - na -
W dyspozycji OOD
(WDO),.

Kolejnym etapem
ewaluacji jest
dokonanie przez Osobe
odpowiedzialng
dydaktycznie
(Kierownika
Katedry/Zaktadu)
sprawdzenia karty pod
wzgledem
merytorycznym i po jej
akceptacji zmiana
statusu karty
szczegolowej

z W dyspozycji OOD
(WDO) naW
dyspozycji KKRK
(WDK).

Nastepnie KKRK po
sprawdzeniu karty pod
wzgledem formalnym i
po jej akceptacji
dokonuje zmiany
statusu karty
szczegolowej na
Zatwierdzony (Z).

W przypadku braku
akceptacji karty przez
dowolna z 0s6b
akceptujacych
nastgpuje powr6t do
zadania 1.6.6 i karta
wraca do statusu karty
roboczej (R).

system KRK (wersja
elektroniczna)

7 dni przed rozpoczgciem
semestru

ZARZADZENIE Nr 12/2012 Rektora PK z dnia 20
marca 2012 r.

UCHWALA Nr 1/2012 Senatu PK z dnia 25 stycznia
2012r..

UCHWALA Nr 36/2012 Senatu PK z dnia 27 czerwca
2012r.

Procedura 1.7. Monitorowanie i ocena efektow ksztalcenia przez interesariuszy zewnetrznych

1.7.1.

Opinie pracodawcow zbierane sg

Dziekan Wydziatu

| Koordynator

| Prodziekan ds.

Wz6r ankiety okreslony | Okresowe

| Sprawozdanie z realizacji | o

Art. 60 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;
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Opinia
pracodawcow
dotyczaca oceny
kompetencji
absolwentéw PK
oraz okreSlenie
zapotrzebowania
na kompetencje
absolwentow
studiéw wyzszych
oczekiwane na

w drodze:

. kwestionariusza ankiety
dostarczonego przez
studentow odbywajacych
praktyki w okreslonych
miejscach pracy (ankieta
ma charakter
obowiazkowy);

. na posiedzeniach
Konwentu Pracodawcow

Uczelniany ds.
Wspolpracy z
przedsigbiorcami
(zebranie danych
ankietowych i ich
obrobka
statystyczna),
koordynatorzy ds.
praktyk
studenckich,

Ksztalcenia,
Petnomocnik
Rektora ds.
Praktyk
Studenckich,
Prorektor ds.
Ksztalcenia

w Zarzadzeniu Rektora

sprawozdania z
realizacji badan
ankietowych, protokoty
z posiedzen Konwentu
Pracodawcow

badan ankietowych — do
31 maja;

Posiedzenie Konwentu
Pracodawcow —
przynajmniej raz w roku
do 31 maja

. Uchwata Nr 36/2012 Senatu PK;

. Zarzadzenie Nr 6/2012;

. Zarzadzenie Nr 73/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 15 pazdziernika 2012 r. w
sprawie organizacji i realizacji praktyk
studenckich (z pdzniejszymi zmianami,
Zarzadzenie Nr 6/2013 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 21 stycznia 2013 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012 z dnia
15 pazdziernika 2012 r. o organizacji i realizacji

powotywanego w ramach Rady Programowe, praktyk studenckich)
rynku pracy Wydziatu/Instytutu. Wydziatowe
Zespoty ds.
Jakosci
172 . na posiedzeniach Dziekan Wydzialu Dziekan Prodziekan ds. Wywiad bezposredni, Protokot z posiedzenia Posiedzenie Konwentu . Art. 60 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;
Opinia Konwentu Pracodawcow Wydzialu/Dyrekto Ksztalcenia badanie fokusowe, Konwentu Pracodawcow — . Uchwata Nr 36/2012 Senatu PK;
pracodawcow powotywanego w ramach r Instytutu, podanie Dziekana Pracodawcow, pisemna przynajmniej raz w roku - Zarzadzenie Nr 6/2012;
dotyczaca oceny Wydziatu/Instytutu; Konwent Wydzialu/Dyrektora opinia pracodawcy do 31 maja
efektow . w drodze zbierania Pracodawcow, Instytutu o wykonanie
ksztalcenia na pisemnych opinii przedstawiciele opinii dotyczacej
poszczegélnych pracodawcow; Zespotu ds. efektow ksztalcenia /
kierunkach . poprzez uczestnictwo w Jakosci programu ksztalcenia
studiéw oraz seminariach i Ksztalcenia,
oceny programéw konferencjach przedstawiciele
ksztalcenia dotyczacych ksztatcenia Rad
na poziomie studiow Programowych
wyzszych.
1.7.3. Wspétpraca powinna dotyczy¢ Dziekan Wydziatu Dziekan Wydziatu, | Prodziekan ds. Wywiad bezposredni, Regulamin Konwentu, Posiedzenie Konwentu . Art. 60 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym;
Wspélpraca z poznania opinii pracodawcow Konwent Ksztalcenia badanie fokusowe powotania cztonkow Pracodawcow —
Konwentem dotyczacej m.in.: oceny Pracodawcow, Konwentu, protokoty z przynajmniej raz w roku
Pracodawcow kompetencji absolwentow PK przedstawiciele posiedzen Konwentu do 31 maja
oraz okreslenie zapotrzebowania Zespotu ds. Pracodawcow, pisemne
na kompetencje absolwentow Jakosci opinie pracodawcow.
studiéw wyzszych oczekiwane Ksztalcenia,
na rynku pracy, oceny efektow przedstawiciele
ksztalcenia na poszczegélnych Rad
kierunkach studiéw oraz oceny Programowych
programow ksztatcenia,
okreslenia kierunkow rozwoju
popytu na pracg, zbierania
rekomendacji na nowe
specjalnosci, a takze inicjowania
wspolnych projektow
rozwojowych.
OBSZAR 2. ZASADY OCENIANIA STUDENTOW, DOKTORANTOW | SELUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ DOKUMENTACJA EFEKTOW KSZTALCENIA
2.1. Zasady oceniania studentéw, doktorantéw oraz stuchaczy studiow podyplomowych
2.1.1. Ustalenie zasad, kryteriow i Nauczyciel Nauczyciel Osoba Ustalenie zasad, Karta kursu w systemie (zgodnie z terminem Uchwata Nr 19/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
Sposob zaliczania form oceny realizacji prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna kryteriéow i form oceny | KRK zatwierdzania kart Regulaminu studiow doktoranckich Politechniki
kursu dla zatozonych efektow ksztalcenia kurs kurs dydaktycznie — realizacji zatozonych szczegblowych) Koszalifiskiej
poszczegolnych dla kursu. Zapisanie zasad i form kierownik efektow ksztalcenia dla
form zajeé oceny w karcie kursu katedry/zakladu kursu (prace
dydaktycznych zaliczeniowe pisemne-
Rada kolokwia, testy i ustne-
Programowa

prezentacje, case

studies oraz prace
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Dziekan

Wydziatowy
ZespOt ds.
Jakosci
Ksztatcenia

Uczelniana Rada

egzaminacyjne pisemne
i ustne). Zapisanie
zasad i form oceny w
karcie szczegotowej
kursu.

ds. Jakosci
Ksztatcenia

2.1.2. Podanie do wiadomosci Nauczyciel Nauczyciel Osoba Przedstawienie Karta kursu Na pierwszych zajgciach Uchwata Nr 1/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Poinformowanie studentom/doktorantom/stuchacz | prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna studentom, Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice
studentéw, om studiow podyplomowych kurs kurs dydaktycznie — doktorantom, Koszalifiskiej
doktorantéw, warunkow uzyskania zaliczenia kierownik stuchaczom studiow
sluchaczy studiéw kursu oraz sposobu biezacej katedry/zakfadu podyplomowych zasad
podyplomowych o kontroli uzyskiwanych efektow . zaliczenia kursu i
warunkach ksztalcenia. Dziekan biezacej kontroli
zaliczenia kursu uzyskiwanych efektow

ksztalcenia. Nauczyciel

powinien rowniez

poinformowac o

sposobach

przekazywania

informacji o

uzyskanych wynikach

egzaminow i zaliczen.
2.1.3. Dokonanie oceny uzyskanych Nauczyciel Nauczyciel Osoba Nauczyciel prowadzacy | Prace zaliczeniowe i W trakcie semestru i sesji Uchwata Nr 18/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej
Ocena oraz efektow ksztalcenia przez prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna kurs dokonuje oceny egzaminacyjne. Lista egzaminacyjnej z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie uchwalenia
dokumentacja studentow, doktorantow, kurs kurs dydaktycznie — prac zaliczeniowych i obecnosci na zajgciach. nauczyciel prowadzacy Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
osiagnietych stuchaczy studiow kierownik egzaminacyjnych pod Protokoty zaliczeniowe kurs zobowiazany jest do
efektow podyplomowych wymaganych katedry/zaktadu katem osiagnigcia i egzaminacyjne. wprowadzania ocen/
ksztalcenia przez do zaliczenia kursu. . wymaganych efektow zaliczen do Systemu
studentéw, Dziekan ksztatcenia. Skala ocen USOSweb.
doktorantéw, zgodna z Regulaminem
stuchaczy studiéw Studiow i zasadami Ztozenie w dziekanacie
podyplomowych oceny zawartymi w wydrukowanych i

karcie kursu. podpisanych protokotow

Zaliczenia kursu oraz po zakoficzonym

odpowiednich wpisow semestrze

do dokumentacji

przebiegu studiow

dokonuje nauczyciel

prowadzacy kurs.
Procedura 2.2. Zasady dokumentowania efektéw ksztalcenia
2.2.1. Gromadzenie i przechowywanie | Nauczyciel Nauczyciel Osoba Gromadzenie i Przechowywanie Dokumentacja ocen w
Gromadzenie i dokumentacji ocen z prowadzacy dany prowadzacy dany odpowiedzialna przechowywanie prac dokumentéw w sposob | trakcie danego semestru. ZARZADZENIE Nr 6/2015 Rektora Politechniki
przechowywanie indywidualnych osiagnigé kurs kurs dydaktycznie — stanowiacych uporzadkowany Gromadzenie i Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015 r. w sprawie

dokumentacji
dydaktycznej
potwierdzajacej
osiagniecie
efektow
ksztalcenia

studentow/doktorantow/stuchac
zy studiow podyplomowych dla
danej formy zajec oraz
przechowywanie stosownej
dokumentacji w
katedrze/zaktadzie

kierownik
katedry/zaktadu

Dziekan

potwierdzenie
osiggnigcia efektow
ksztatcenia
przewidzianych dla
danego kursu

przechowywanie
dokumentacji
potwierdzajace;j
osiagnigcie efektow
ksztatcenia (wytwory
stanowiagce potwierdzenie
osiagnigcia przez
studentow efektow
ksztalcenia

zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji
dydaktycznej stanowiacej potwierdzenie osiagnigcia
przez studentow efektow ksztalcenia przewidzianych
dla okreslonych zajgé realizowanych w jednostkach
uczelni
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przewidzianych dla
danych zaje¢¢) z uzyciem
dostepnych form
(wydruk, plik
elektroniczny) w miejscu
okreslonym przez
bezposredniego
przetozonego nauczyciela
akademickiego — przez
okres jednego roku
Zniszczenie prac po
uplywie terminu ich
przechowywania

OBSZAR 3. ZASADY OKRESLENIA | WERYFIKACJ

| EFEKTOW KSZTALCENIA NA PRAKTYKACH STUDENCKI

CH

Procedura 3.1. Okr

ie efektow ksztalcenia na prak

kach studenckich i ich weryfikacja

3.1.1

Petnomocnik

Petnomocnik

Prorektor ds.

Analiza treéci ustawy

Uchwata senatu PK

Pazdziernik nowego roku

Uchwata senatu PK.

Aktualizacja rektora ds. praktyk rektora ds. praktyk ) Prawo o szkolnictwie Nr 1 /2012, akademickiego Nr 1 /2012,
danych studenckich studenckich ksztalcenia wyzszym, Zarzadzanie rektora PK ZARZADZENIE Nr 73/2012 Rektora PK w sprawie
wejsciowych do nr 60/2009 z poz. zm. organizacji i realizacji praktyk studenckich
planowania Weryfikacja wykazu Uchwala Nr 18/2015 ZARZADZENIE Nr 6/2013 Rektora PK w sprawie
czynnosci zawartych umow z Senatu PK w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012 z dnia 15 pazdziernika
zwigzanych z organizacjami dot. uchwalenia Regulaminu 2012 r. 0 organizacji i realizacji praktyk studenckich
organizacja i praktyk studenckich studiow Politechniki Uchwata Nr 18/2015 Senatu Politechniki Koszalinskie]
realizacja praktyk Koszalifiskiej, z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie uchwalenia
studenckich Wykaz zawartych Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
umow z organizacjami

3.1.2. Prodziekan ds. Prodziekan ds. Rada wydziatu, Podjecie decyzji przez Zarzadzanie rektora PK | Pazdziernik nowego roku | ZARZADZENIE Nr 73/2012 Rektora PK w sprawie
Opracowanie studenckich studenckich . rad¢ Wydziatu, nr 60/2009 z péz. zm. akademickiego organizacji i realizacji praktyk studenckich
(weryfikacja) Dziekan Uchwata Nr 18/2015 ZARZADZENIE Nr 6/2013 Rektora PK w sprawie
wydzialowego Publikacja regulaminu Senatu PK w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012 z dnia 15 pazdziernika
regulaminu na stronie WWW. uchwalenia Regulaminu 2012 r. o organizacji i realizacji praktyk studenckich
organizacji i Wydziatu studiow Politechniki Uchwata Nr 18/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej
realizacji praktyk Koszalinskiej, z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie uchwalenia
studenckich Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
3.1.3. Prodziekan ds. Prodziekan ds. Dziekan Informacja pisemna Plan studiéw dla Do konca pazdziernika Uchwala Rady Wydziatu,
Wyznaczenie studenckich studenckich . dziekana o powotaniu poszczegblnych Decyzja dziekana
(weryfikacja) Petnomocnik kierownikéw praktyk kierunkow,
kierownikow rektora ds. Karty kursow,
praktyk na praktyk
poszezegélnych studenckich
kierunkach
studiow
3.14. Petnomocnik Petnomocnik Prorektor ds. Opracowania Zarzadzanie rektora PK | Do konca listopada ZARZADZENIE Nr 73/2012 Rektora PK w sprawie
Powolanie rektora ds. praktyk rektora ds. praktyk . imiennych nr 60/2009 z p6z. zm. organizacji i realizacji praktyk studenckich
kierownikéw studenckich studenckich ksztalcenia petnomocnictw Informacja pisemna ZARZADZENIE Nr 6/2013 Rektora PK w sprawie
praktyk substytucyjnych dla dziekana (dyrektora zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012 z dnia 15 pazdziernika
studenckich na kierownikow praktyk instytutu) o powotaniu 2012 r. o organizacji i realizacji praktyk studenckich
kierunkach kierownikéw praktyk Uchwala Nr 18/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej
studiow z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie uchwalenia

Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
3.15. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Komunikacja Karta kursu, druki: Listopad - grudzien ZARZADZENIE Nr 73/2012 Rektora PK w sprawie
Okreslenie celow studenckich studenckich studenckich bezposrednia z skierowania na organizacji i realizacji praktyk studenckich
szczegolowych, koordynatorem praktyke, porozumienia, ZARZADZENIE Nr 6/2013 Rektora PK w sprawie
wymiaru i kierunku, wpis harmonogram zmiany Zarzadzenia Nr 73/2012 z dnia 15 pazdziernika
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terminéw praktyk
studenckich
weryfikacja karty
kursu na danym
kierunku studiow

aktualizujacy do karty
kursu

przebiegu praktyki,
arkusz ankietowy do
badania poziomu
satysfakcji (wypehiany
przez organizacja)

2012 r. o organizacji i realizacji praktyk studenckich

Uchwata Nr 18/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej

z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
Wydzialowy (instytutowy) regulamin organizacji i
realizacji praktyk studenckich

3.1.6. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Ogloszenie przez Semestralny plan zajeé, Styczen - luty Wydzialowy (instytutowy) regulamin organizacji i
Zebranie studenckich studenckich studenckich dziekanat terminu i regulamin organizacji i realizacji praktyk studenckich
informacyjno — miejsca realizacji praktyk, karta
organizacyjne ze przeprowadzenia kursu
studentami zebrania
kierunkéw
studiow
3.1.7. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Woydanie studentom Karta kursu, Styczen - luty Wydzialowy (instytutowy) regulamin organizacji i
Bezposrednie studenckich studenckich studenckich harmonogramow harmonogram realizacji praktyk studenckich
przygotowanie przebiegu praktyki przebiegu praktyki
studentéw do celem uzgodnienia w
realizacji praktyki miejscy realizacji
praktyki jej celow i
terminarza
3.1.8. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Wydanie skierowania
Skierowanie studenckich studenckich studenckich (porozumienia),
studentéw do akceptacja (korekta)
miejsc realizacji harmonogramu
praktyki przebiegu praktyki ze
szczeglnym
podkresleniem wagi
celow do osiagnigcia
podczas praktyki,
weryfikacja aktualno$ci
ubezpieczenia studenta
od NWW.
3.1.9. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Monitorowanie Dokumentacja Zgodnie z terminarzem

Koordynowanie
przebiegu praktyk
studenckich

studenckich

studenckich

studenckich

przebiegu praktyk za
pomocg komunikacji
$rodkami technicznymi
(informacje
przekazywane przez
studentow z
wykorzystaniem
telefonu, Internetu).
Interwencje w trudnych
organizacyjnie
sytuacjach.

kierownika praktyk
zawierajaca wykaz
studentéw, miejsca i
czas realizacji praktyki
(z danymi
kontaktowymi z
organizacja w ktorej
realizowana jest
praktyka).

realizacji praktyk

Wydzialowy (instytutowy) regulamin organizacji i

realizacji praktyk studenckich
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3.1.10.
Weryfikacja

Pracodawca

Opiekun
praktykanta w

Pracodawca

Na zakonczenie
praktyki opiekun

Weryfikowane i
podpisywane sa

W ostatnim dniu
odbywania praktyki w

Tre$¢ porozumienia (umowy) oraz uzgodniony
wczeéniej Harmonogram przebiegu praktyki.

efektow miejscu odbywania praktykanta w miejscu dokumenty: organizacji
ksztalcenia w praktyk realizowania praktyki skierowanie
ramach praktyk (przedstawiciel ocenia przebieg (porozumienie),
studenckich pracodawcy) praktyki podpisujac harmonogram
dokonywana przez sprawozdanie przebiegu praktyki,
pracodawce sporzadzane przez sprawozdanie z

studenta. Zawiera ono przebiegu praktyki,

szczegodlowy opis arkusz badania

sposobu realizacji sondazowego.

poszczegblnych celow Dodatkowo moga by¢

praktyki ujetych w sporzadzane:

harmonogramie , z za$wiadczenia o

okre$leniem nabytych

uzyskanych efektow. uprawnieniach, listy

Opiekun praktykanta referencyjne i inne.

moze dokonywac

dodatkowych zapisow

uzupetniajacych

sprawozdanie

sporzadzone przez

studenta. pracodawca

wypetnia ankiete

dostarczong przez

studenta.
3.1.11. Kierownik praktyk Kierownik praktyk Prodziekan ds. Kierownik praktyk Ztozone przez studenta Do zakonczenia Regulamin studiow, Wydziatlowy (instytutowy)
Zaliczenie studenckich studenckich studenckich dokonuje szczegotowej w dziekanacie (lub wrze$niowej regulamin organizacji i realizacji praktyk studenckich
praktyki analizy tresci przekazane poprawkowej sesji

przedtozonych przez
studenta dokumentow z
przebiegu praktyki
oceniajac zgodnosé
zatozonych efektow z
ich opisem w
przedtozonym
sprawozdaniu. W razie
potrzeby przeprowadza
r0OZmowg z
praktykantem
dotyczaca efektow
ksztalcenia, ktore
powinien osiagnaé
student lub komunikuje
si¢ z organizacja w
ktorej realizowana byta
praktyka.

Dokonuje wpisu
zaliczenia lub
niezaliczenia praktyki
w dokumentacji
zwiazanej z
przebiegiem sesji
egzaminacyjnej.

bezposrednio
kierownikowi praktyk)
dokumenty:
Skierowanie
(porozumienie),
harmonogram
przebiegu praktyki,
sprawozdanie z
przebiegu praktyki,
arkusz badania
sondazowego.
Karta kursu

egzaminacyjnej
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OBSZAR 4. ZASADY WSPIERANIA DYDAKTYCZNEGO, NAUKOWEGO | MATERIALNEGO STUDENTOW, DOKTORANTOW | SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Procedura 4.1. Wsparcie dydaktyczne studentow, doktorantéw i stuchaczy studiéw podyplomowych

4.1.1.

Aktywni tworczo stypendysci

Student, Opiekun

Student, Opiekun

Opiekun naukowy,

Na wniosek studenta

Whiosek studenta,

Trzy semestry przed

Uchwata Nr 26/2013 Senatu PK z dnia 24 kwietnia

Opieka naukowa dla | naukowi, na trzy semestry przed naukowy naukowy Prodziekani ds. poparty opinig opinia nauczyciela planowym terminem 2013r.
0s6b planowym terminem zakofczenia Nauczania i nauczyciela akademickiego zakonczenia studiow
z indywidualnym studiéw, moga studiowac¢ pod Studiow akademickiego (opiekuna) ze stopniem
tokiem studiow opieka nauczyciela posiadajacego Niestacjonarnych, (opiekuna) ze stopniem doktora habilitowanego
stopien doktora habilitowanego lub Dziekan doktora habilitowanego | lub tytulem profesora.
tytut profesora, wedtug lub tytulem profesora Indywidualny plan i
indywidualnego planu i programu Rada Wydziatu program studiow
studiow. Rektor moze w drodze podejmuje decyzjg w zatwierdzony przez
zarzadzenia okre$li¢ minimalng sprawie powotania Rad¢ Wydziatu.
$rednig ocen ze studiow i rodzaje opiekuna naukowego Powotanie opiekuna
osiagni¢¢ naukowych oraz zatwierdzenia naukowego
uprawniajacych do ubiegania si¢ o indywidualnego planu i
studia wedlug indywidualnego programu studiéw
planu i programu studiow.
4.1.2. Dostosowanie organizacji i Dziekan Petnomocnik Rada Wydziatu, Powotanie przez Opis szczegdlnych Na wniosek studenta Uchwata Nr 26/2013 Senatu PK z dnia 24 kwietnia
Wsparcie os6b realizacji procesu dydaktycznego, Dziekana ds. Samorzad Dziekana i oczekiwanych potrzeb 2013r.
niepelnosprawnych | w tym dostosowania warunkow Studentow Studentow, Petnomocnika ds. studenta w zakresie
realizowane przez odbywania studiow przez Niepelosprawnyc Petnomocnik Studentow organizacji procesu
opiekuna studentow niepetnosprawnych h. Rektora ds. Niepetnosprawnych. dydaktycznego w tym
powolanego przez Studentow Przedstawienie, przez warunkéw odbywania
Dziekana Niepetnosprawnyc Petnomocnika, studiow.
h, Dziekan zgloszonych przez Dokumenty
studentow, potwierdzajace rodzaj
szczegodlnych potrzeb w | niepetnosprawnosci.
zakresie organizacji Zgoda Dziekana na
i realizacji procesu okres$lone formy
dydaktycznego, w tym wsparcia.
dostosowanie
warunkow odbywania
studiéw do rodzaju
niepelnosprawnosci
Okreslenie przez
Dziekana i za zgoda
prowadzacego zajgcia
form wsparcia.
4.1.3. Zapewnienie odpowiednich Dziekan opiekun Pelnomocnik Powolanie opieckuna Whiosek studenta w Na whniosek studenta Uchwata Nr 26/2013 Senatu PK z dnia 24 kwietnia
Wsparcie studenta | warunkow odbywania i zaliczania indywidualny we Rektora ds. indywidualnego przez sprawie powotlania 2013,
niepelnosprawnego | zajg¢ przy uwzglednieniu stopnia wspOtpracy Studentow Dziekana na wniosek indywidualnego
realizowane przez niesprawnosci studenta i z Pelnomocnikiem Niepetnosprawnyc | studenta. opiekuna oraz
opiekuna mozliwosci . Dziekana ds. h, Dziekan Okreslenie przez okreslenie
indywidualnego Studentow Dziekana na wniosek indywidualnych
Niepetnosprawnyc studenta szczegdlnych potrzeby zwiazanych
h. form wsparcia w z mozliwoscia realizacji

zakresie odbywania
i zaliczania zajec.

procesu dydaktycznego.
Powotanie
indywidualnego
opiekuna osoby
niepetnosprawne;j.
Zgoda Dziekana na
okreslone formy
wsparcia.
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4.1.4. Studentom oferowane s kursy Kierownik Katedry Nauczyciel Kierownik Z inicjatywy studentow, | Lista 0sob objgtych uruchomienie kursu na Zarzadzenie Nr 31/2014 Rektora z dnia 19 wrze$nia
Kursy wyréwnawcze w wymiarze 20 realizujacej kurs akademicki Katedry nauczyciela kursem poczatku kazdego roku 2014,
wyréwnawcze, jako | godzin, realizowane na zasadach Wyréwnawczy realizujacy kurs realizujacej kurs akademickiego lub wyréwnawczym z akademickiego, nie
dodatkowa ustuga samofinansowania wyrdwnawczy wyréwnawczy, Wydzialu okre$lenie podziatem na grupy, pozniej niz w listopadzie
edukacyjna Prodziekani ds. kursu do realizacji jako preliminarz kosztow, Realizacja kursu
Studiow wyrdwnawczy, dowody wptat minimum 10 tygodni
Niestacjonarnych i | Przygotowanie listy uczestnikow, wniosek
Nauczania 0s0b objetych kursem Dziekana
Sporzadzenie 0 uruchomienie kursu,
preliminarza kosztow akceptacja Prorektora
oraz wniosku Dziekana ds. Ksztalcenia
0 uruchomienie kursu Plan zajg¢
Umieszczenie kursu w
planie zajgé
4.15. Wszyscy nauczyciele akademiccy | Nauczyciel Nauczyciel Kierownik Po ustaleniu obciazen Zestawienie godzin i Zestawienie otrzymuje Zarzadzenie Nr 14/2007 Rektora z dnia 15 marca 2007
Konsultacje na poczatku kazdego semestru akademicki akademicki Katedry dydaktycznych i dni konsultacji Dziekan oraz upublicznia r.
upubliczniaja Prodziekani ds. zatwierdzeniu planéw odbywanych przez wyznaczony pracownik UCHWALA Nr 26/2015 Senatu Politechniki
w Katedrach/Zaktadach i na stronie studiow zaje¢ nauczyciel nauczyciela Katedry/Zaktadu Koszalinskiej z dnia 17 czerwca 2015 r. w sprawie
internetowej Wydziatu terminy niestacjonarnych i akademicki przekazuje akademickiego najpozniej w trzecim wprowadzenia zmian do Statutu Politechniki
godzin konsultacji - w wymiarze nauczania Kierownikowi podpisane przez tygodniu zaj¢¢ kazdego Koszalifiskiej
nie mniejszym niz 2 h/tyg. w Dziekan Katedry/Zaktadu do Kierownika semestru
przypadku pracownikéw naukowo- zatwierdzenia Katedry/Zaktadu
dydaktycznych i nie mniejszym niz godziny/terminy
3h/tyg. w przypadku pracownikow konsultacji, a nastgpnie
dydaktycznych, a przypadku zestawienie konsultacji
realizacji zaje¢ na studiach wszystkich
niestacjonarnych dodatkowo pracownikow
nalezy wyznaczy¢ godziny Katedry/Zaktadu
konsultacji w dniach zjazdow. otrzymuje Dziekan
Informacje o godzinach
konsultacji
umieszczane Sg na
stronach
Katedr/Zaktadoéw lub w
gablotach
Procedura 4.2. Wsparcie naukowe studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiéw podyplomowych
4.2.1. Opracowanie wniosku o Opiekun kota Opiekun kota Prorektor ds. Inicjator Whiosek o rejestracje Na wniosek studentow Zarzadzenie Nr 41/2011 Rektora Politechniki
Powolanie kola zarejestrowanie kota naukowego naukowego naukowego studenckich (studenci/nauczyciele kota, statut, opinia lub nauczyciela Koszalifiskiej z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.
naukowego Uzyskanie pozytywnej opinii Dziekan akademiccy) powotania | Prorektora ds. akademickiego
Parlamentu Studentéw PK oraz kota zglasza wniosek o studenckich
opracowanie statutu utworzenie i Sprawozdanie
Weryfikacja prawna statutu zarejestrowanie SKN merytoryczne z
wraz ze statutem do dziafalnosci kota -
prorektora ds. przynajmniej raz do
studenckich roku
Statut podlega
weryfikacji przez radce
prawnego
Prorektor ds.
studenckich opiniuje
wniosek o powotanie
SKN a zatwierdza
Rektor
Procedura 4.3. Wsparcie materialne studentéw, doktorantéw i stuchaczy studiéw podyplomowych
43.1. Przyjecie przez pracownika Wyznaczony Wyznaczony Dziekan Zlozenie przez studenta | Podanie studenta / Rozpatrywanie ztozonych | Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora PK w sprawie
Stypendium dziekanatu wniosku od studenta pracownik pracownik whniosku 0 przyznanie doktoranta dokumentow raz w wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
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socjalne 0 przyznanie stypendium dziekanatu dziekanatu stypendium socjalnego z zalgcznikami miesigcu przyznawania i wyptacania Srodkoéw swiadczen
socjalnego wraz z kompletem Wydzialowa Wydzialowa weryfikacja odzwierciedlajacymi pomocy materialnej dla doktorantow PK
dokumentoéw potwierdzajacym Komisja Komisja dokumentoéw i w razie sytuacj¢ materialng Zarzadzenie Nr 42/2015 Rektora PK w sprawie
sytuacj¢ materialng studenta. Stypendialna Stypendialna potrzeby pisemne Decyzja o ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
W przypadku nieprzyznania (WKS) (WKS) wezwanie studenta do przyznaniu/nieprzyznan studenta uprawniajacego do ubiegania si¢ o stypendium
stypendium socjalnego uzupetnienia iu pomocy socjalne oraz ustalenia wysokos$ci $wiadczen pomocy
studentowi przystuguje prawo brakujacych W przypadku materialnej dla studentow PK w roku akademickim
whniesienia odwotania do dokumentow. Jezeli nieprzyznania pomocy 2015/2016
Odwotawczej Komisji student nie uzupetni zlozenie odwolania Zarzadzenie Nr 43/2015 Rektora PK w sprawie
Stypendialnej. Odwotanie nalezy dokumentéw wniosek Lista platnicza ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
wnie$¢ na piSmie za pozostanie bez doktoranta uprawniajacego do ubiegania si¢ o
posrednictwem Dziekana rozpoznania. stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci
Wprowadzenie $wiadczen pomocy materialnej dla doktorantow w PK
dochodow studenta do w roku akademickim 2015/2016
systemu USOS
ustalenie, czy
studentowi przystuguje
stypendium i w jakiej
wysokosci,
Przyznanie
Inieprzyznanie
stypendium przez
Dziekana,
potwierdzone decyzja
administracyjna.
Sporzadzenie
stypendialnych list
ptatniczych
Wyptata stypendium
432 Przyjecie przez pracownika Wyznaczony Wyznaczony Dziekan Zlozenie przez studenta Podanie studenta / Rozpatrywanie ztozonych | Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora PK w sprawie
Zapomogi dziekanatu wniosku studenta o pracownik pracownik whniosku o przyznanie doktoranta dokumentow raz w wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
przyznanie zapomogi z dziekanatu dziekanatu zapomogi z zalgcznikami miesigcu przyznawania i wyplacania srodkow $wiadczen
kompletem dokumentow Wydzialowa Wydziatowa Weryfikacja wniosku odzwierciedlajacymi pomocy materialnej dla doktorantow PK
pos$wiadczajacych wystapienie Komisja Komisja Whpisanie kwoty trudna sytuacjg Zarzadzenie Nr 42/2015 Rektora PK w sprawie
zdarzenia losowego Stypendialna Stypendialna zapomogi do systemu materialng na skutek ustalenia wysoko$ci dochodu na osobe¢ w rodzinie
wplywajacego na pogorszenie (WKS) (WKS) USOS wystapienie zdarzenia studenta uprawniajacego do ubiegania si¢ o stypendium
sytuacji materialnej Przyznanie/nieprzyznan | losowego socjalne oraz ustalenia wysokos$ci $wiadczen pomocy
ie zapomogi, Decyzja o materialnej dla studentéow PK w roku akademickim
potwierdzone decyzja przyznaniu/nieprzyznan 2015/2016
administracyjna iu zapomogi Zarzadzenie Nr 43/2015 Rektora PK w sprawie
Sporzadzenie listy W przypadku ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
platniczej nieprzyznania pomocy doktoranta uprawniajacego do ubiegania si¢ o
Wyplata zapomogi. ztozenie odwolania stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci
Lista ptatnicza $wiadczen pomocy materialnej dla doktorantéw w PK
w roku akademickim 2015/2016
4.3.3. Stypendium Przyjecie wniosku przez Wyznaczony Wyznaczony Dziekan Zlozenie przez studenta | Podanie studenta / Rozpatrywanie ztozonych | Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora PK w sprawie
specjalne dla oséb pracownika dziekanatu wraz pracownik pracownik whniosku wraz doktoranta wraz dokumentow raz w wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
niepelnosprawnyc Z orzeczeniem o stopniu dziekanatu dziekanatu z orzeczeniem o stopniu | z orzeczeniem o stopniu | miesiacu przyznawania i wyplacania $rodkow $wiadczen
, niepetnosprawnosci. Wydziatowa Wydzialowa niepetnosprawnosci niepetnosprawnosci pomocy materialnej dla doktorantow PK
Wysoko$¢ stypendium ustala Komisja Komisja 0 przyznanie Decyzja 0 przyznaniu Zarzadzenie Nr 42/2015 Rektora PK w sprawie
corocznie Rektor w Stypendialna Stypendialna stypendium stypendium ustalenia wysokosci dochodu na osob¢ w rodzinie
porozumieniu z Parlamentem (WKS) (WKS) Whisanie stopnia Lista platnicza studenta uprawniajgcego do ubiegania si¢ o stypendium

Studentow PK w zaleznoéci od
mozliwosci finansowych Uczelni
i od stopnia niepetnosprawnosci.
Wysokos¢ stypendium podawana

niepetnosprawnosci do
systemu USOS
Przyznanie stypendium
potwierdzone decyzja

socjalne oraz ustalenia wysokosci $wiadczen pomocy
materialnej dla studentoéw PK w roku akademickim
2015/2016

Zarzadzenie Nr 43/2015 Rektora PK w sprawie
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jest do wiadomoscei
Zarzadzeniem Rektora do dnia
30 wrze$nia.

administracyjng
Sporzadzenie listy
platniczej

Wyplata stypendium.

ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
doktoranta uprawniajacego do ubiegania si¢ o
stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci
$wiadczen pomocy materialnej dla doktorantow w PK
w roku akademickim 2015/2016

4.3.4 Stypendium Przyjecie przez pracownika Wyznaczony Wyznaczony Rektor Whiosek studenta o Whiosek studenta W przypadku Stypendium | Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora PK w sprawie
Rektora dla dziekanatu wniosku od studenta pracownik pracownik przyznanie stypendium Lista rankingowa Rektora dla najlepszych wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
najlepszych 0 przyznanie stypendium rektora dziekanatu dziekanatu Rektora podpisana przez studentow - przyznawania i wyptacania Srodkéw swiadczen
studentéw dla najlepszych studentow. Rektor Wyznaczony Dziekan dokonuje Rektora Rozpatrywanie ztozonych | pomocy materialnej dla doktorantow PK
pracownik weryfikacji wnioskow i Decyzja 0 przyznaniu dokumentéw na poczatku | Zarzadzenie Nr 42/2015 Rektora PK w sprawie
rektoratu sporzadza listg stypendium kazdego semestru - ustalenia wysoko$ci dochodu na osobg¢ w rodzinie
rankingowa zlozenie list studenta uprawniajacego do ubiegania si¢ o stypendium
Przedtozenie listy rankingowych do Rektora | socjalne oraz ustalenia wysokosci $wiadczen pomocy
rankingowej do (do 20 listopada i do 20 materialnej dla studentow PK w roku akademickim
zatwierdzenia kwietnia) 2015/2016
Rektorowi Zarzadzenie Nr 43/2015 Rektora PK w sprawie
Przestanie podpisanych ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
list do Dziatu doktoranta uprawniajacego do ubiegania si¢ o
Studenckiego, a stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci
nastgpnie do dziekanatu $wiadczen pomocy materialnej dla doktorantéw w PK
Przygotowanie przez w roku akademickim 2015/2016
pracownika dziekanatu
decyzji i przekazanie
Rektorowi do podpisu
Woydanie decyzji
Wyplata stypendium
4.35. Ustalenie wysokosci stypendium Wyznaczony Wyznaczony Wyznaczony Podanie doktoranta o Podanie doktoranta Rozpatrywanie ztozonych | Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora PK w sprawie
Stypendium dla oraz przyznanie stypendium dla pracownik pracownik pracownik przyznanie stypendium Decyzja 0 dokumentdéw na poczatku | wprowadzenia Regulaminu ustalania wysokosci,
najlepszych najlepszych doktorantow. dziekanatu dziekanatu dziekanatu Corocznie w zaleznosci | przyznaniu/nieprzyznan | roku akademickiego przyznawania i wyplacania $rodkoéw $wiadczen
doktorantéw Wydzialowa Wydzialowa Wydziatowa od budzetu i liczby iu stypendium pomocy materialnej dla doktorantow PK
Komisja Komisja Komisja doktorantow Rektor w W przypadku Zarzadzenie Nr 42/2015 Rektora PK w sprawie
Stypendialna Stypendialna Stypendialna porozumieniu z Rada nieprzyznania ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
Doktorantow Doktorantow Doktorantow Doktorantow PK, ustala | stypendium zloZenie studenta uprawniajacego do ubiegania si¢ o stypendium
% liczby doktorantow odwotania socjalne oraz ustalenia wysokos$ci $wiadczen pomocy
pierwszego roku Lista platnicza materialnej dla studentow PK w roku akademickim
uprawnionych do tego 2015/2016
stypendium, a dla lat Zarzadzenie Nr 43/2015 Rektora PK w sprawie
starszych na podstawie ustalenia wysokosci dochodu na osobg w rodzinie
zlozonych wnioskow doktoranta uprawniajacego do ubiegania si¢ o
oraz po spehieniu stypendium socjalne oraz ustalenia wysokosci
wymogow okreslonych $wiadczen pomocy materialnej dla doktorantow w PK
Regulaminem. w roku akademickim 2015/2016
Woydanie decyzji
Wyptata stypendium
4.3.6. Zakwaterowanie w Domach Kierownik Domow Kierownik Domow | Rektor Ztozenie wniosku oraz Whiosek studenta Termin skiadania Zarzadzenie Rektora PK Nr 43/2011 z dnia
Miejsce w Domu Studenckich przyznawane jest Studenckich, Studenckich, Rada Parlament wplacenie kaucji na Listy wnioskow: 28.09.2011r.
Studenta studentowi/doktorantowi studiow | Kanclerz Osiedla Studentow poczet zakwaterowania studentow/doktorantow, | -do 20 czerwca dla
stacjonarnych PK a takze Rada Doktorantow | przez ktorym przyznano kazdego
matzonkowi i dzieciom. Dziekan studenta/doktoranta. miejsca w Domach studenta/dokto-
Student/doktorant sktada Rada Wysokos¢ kaucji ustala | Studenckich ranta lat wyzszych,
wniosek o przyznanie miejsca w Mieszkancow na kazdy rok -do 20 sierpnia

Domu Studenta PK bezposrednio
u Kierownika Dzialu Doméw
Studenckich.

akademicki Kanclerz
PK

w porozumieniu z Rada
Osiedla.

Przyznanie miejsca w

dla studentéw

I roku z drugiego
naboru w miar¢ wolnych
miejsc,

-do 15 pazdziernika dla
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Domu Studenckim

z uwzglednieniem
kryteriéw okreslonych
w regulaminie dla:

- studenta na okres 9
miesigcy

- doktoranta na okres
12 miesigcy

doktorantow

I roku z kolejnego naboru
w miar¢ wolnych miejsc
-odwotania rozpatrywane
do 15 pazdziernika

w miar¢ wolnych miejsc.

OBSZAR 5. ZASADY REKRUTACJI KANDYDATOW NA STUDIA PIERWS

ZEGO STOPNIA, DRUGIEGO STOPNIA,

TRZECIEGO STOPNIA I STUDIAPODYPLOMOWE

Procedura 5.1. Procedura rekrutacji kandydatéw na studiach pierwszego, drugiego stopnia, studiach

trzeciego stopnia oraz stuchaczy studiow podyp

lomowych

5.1.1. Przyjecie w drodze uchwat Dziekan Rada podstawowej Prorektor ds. Na podstawie zasad Uchwaly rady 30 marca roku Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Przyjecie propozycji zasad rekrutacji na jednostki ksztalcenia obowigzujacych w roku | podstawowej jednostki kalendarzowego wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365
propozycji zasad dany rok akademicki przez radg organizacyjnej poprzednim rady organizacyjnej Uczelni poprzedzajacego rok
rekrutacji na podstawowej jednostki Uczelni programowe akademicki, ktorego Uchwala Rady Wydziatu
studia I, I1i 111 organizacyjnej Politechniki opracowuja zasady uchwata dotyczy (studia |
stopnia Koszalinskiej przyje¢ na dany rok i 11 stopnia)
akademicki i zglaszaja 30 marca roku
propozycje Dziekanowi kalendarzowego, w
ktorym rozpoczyna si¢
rok akademicki, ktorego
uchwata dotyczy (studia
111 stopnia)
5.1.2. Przyjgcie w drodze uchwat zasad | Rektor Senat Politechniki Prorektor ds. Na podstawie zasad Uchwaty Senatu 25 maja roku Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Przyjecie zasad rekrutacji na dany rok Koszalifiskiej ksztalcenia — rekrutacji przyjgtych Politechniki kalendarzowego wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365,
rekrutacji na akademicki przez Senat studia | i Il stopnia | przez rady Koszalinskiej poprzedzajacego rok
studia I, 11 111 Politechniki Koszalifiskiej podstawowych akademicki, ktorego Uchwata Nr 20/2015 Senatu PK w sprawie ustalenia
stopnia Prorektor ds. nauki | jednostek uchwata dotyczy (studia I | warunkow, trybu oraz terminu rozpoczecia i
— studia Il stopnia | organizacyjnych PK i 11 stopnia) zakonczenia rekrutacji na studia w PK w roku
opracowane zostaja 25 kwietnia roku akademickim 2016/2017
zasady rekrutacji dla kalendarzowego, w
calej Uczelni ktorym rozpoczyna si¢ Uchwata Nr 22/2015
rok akademicki, ktorego w sprawie ustalenia warunkow i trybu rekrutacji na
uchwatla dotyczy (studia studia doktoranckie w Politechnice Koszalinskiej w
111 stopnia) roku akademickim 2015/2016
5.1.3. Zatwierdzenie w drodze uchwaty | Rektor Senat Politechniki Prorektor ds. Na podstawie liczby Uchwata Senatu 31 maja Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Zatwierdzenie liczby miejsc dla kandydatow na Koszalifiskiej ksztalcenia kandydatoéw przyjetych Politechniki wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365
liczby miejsc dla studia stacjonarne przez Senat na studia stacjonarne w Koszalinskiej
kandydatéw na Politechniki Koszalifiskiej poprzednim roku Uchwata Nr 21/2015
studia stacjonarne akademickim ustalona w sprawie ustalenia podstawowych limitow przyjeé na
1i Il stopnia zostaje liczba miejsc w stacjonarne studia pierwszego i drugiego stopnia w
danym roku Politechnice Koszalinskiej w roku akademickim
akademickim. 2015/2016
5.1.4. Przeslanie Przestanie Uchwal Senatu PK o Rektor Kierownik dziatu Prorektor ds. Kserokopie Uchwat pocztowe potwierdzenia | 1 miesiac po dacie Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie

informacji
rekrutacyjnych do
MNiSW

liczbie miejsc na studiach
stacjonarnych oraz zasadach
rekrutacji na studia do MNiSW

ksztatcenia

ksztalcenia

Senatu PK wraz z
zatacznikami zostajaq
przestane do Ministra
Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego

nadania

uchwalenia odpowiednich
uchwat

wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365

5.1.5.
Upublicznienie
zasad naboru na
studia I, 11 111
stopnia

Podanie do publicznej
wiadomosci  zasad  rekrutacji
poprzez ich zamieszczenie na
stronach internetowych i

informatorach na studia

Prorektor ds.

ksztatcenia

Kierownik UCTI,
Kierownik dziatu
planowania i
promocji

Kierownik dziatu
ksztalcenia

Szczegdtowe zasady
naboru na studia I, 11 i
111 stopnia oraz termin
rozpoczgcia i
zakonczenia naboru na
te studia zostaja w
wersji elektronicznej
przestane do

Informacje na stronach
internetowych i w
informatorach

30 kwietnia roku
kalendarzowego, w
ktorym rozpoczyna sig
rok akademicki, ktorego
uchwata dotyczy (studia
111 stopnia)

31 maja
kalendarzowego

roku

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365
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Kierownika UCTI w
celu ich zamieszczenia
na stronach
internetowych Uczelni
oraz do Kierownika
dziatu planowania i
promocji w celu ich
zamieszczenia w

poprzedzajacego rok
akademicki, ktorego
uchwata dotyczy (studia I
i 11 stopnia)

informatorach
5.1.6. Powolanie . B Dziekan Prodziekan ds. Prorektor ds. Kierownik Pisemna decyzja 30 kwietnia Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
skladow komisji Powotanie w drodze decyzji ksztalcenia ksztalcenia podstawowej jednostki Kierownika wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365 ,
rekrutacyjnych w Kierownika podstawowej organizacyjnej PK podstawowej jednostki
jednostkach jednostki organizacyjnej PK powotuje sktad komisji organizacyjnej PK Uchwata Nr 19/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
skladéw komisji do rekrutacyjnej do Regulaminu studiow doktoranckich Politechniki
przeprowadzenia rekrutacji w przeprov_v_adzenia_ ) Koszalifiskiej
danym roku akademickim na rekrut_aCJl nastudia i1l . . .
. . . stopnia oraz, w Uchwaty Rady Wydziatu o skladzie komisji
studia I, 11 111 stopnia przypadku jednostek rekrutacyjnej
uprawnionych, komisji
do przeprowadzenia
rekrutacji na studia 11
stopnia.
5.1.7. Powolanie Powotanie w drodze zarzadzenia Rektor Prorektor ds. Rektor Rektor Politechniki Zarzadzenie rektora 31 maja Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
skladu Rektora PK sktadu Uczelnianej ksztatcenia Koszalifiskiej w drodze wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej do zarzadzenia powoluje
Komisji przeprowadzenia rekrutacji na sktad Uczelnianej Zarzadzenie Nr 24/2015 Rektora PK w sprawie
Rekrutacyjnej studia I i Il stopnia Komisji Rekrutacyjnej organizacji przyjec na I rok studidw w roku
na dany rok akademicki akademickim 2015/2016
5.1.8. Ustalenie w drodze zarzadzenia Rektor Prorektor ds. Rektor Rektor w drodze Zarzadzenie Rektora 31 maja Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Ustalenie szczegolowego harmonogramu ksztalcenia zarzadzenia ustala wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365
szczegolowego rekrutacji w danym roku szczegdlowy
harmonogramu akademickim na studia I i Il harmonogram rekrutacji Zarzadzenie Nr 24/2015 Rektora PK w sprawie
rekrutacji na stopnia w danym roku organizacji przyjec na I rok studidow w roku
studia 1'i 1l akademickim na studia akademickim 2015/2016
stopnia 1i 11 stopnia
5.1.9. Zgodnie z przyjetymi Prorektor ds. Komisje Prorektor ds. Komisje rekrutacyjne w | Indywidualne decyzje o | 30 wrzesnia Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Nabér na studia harmonogramami komisje ksztalcenia — studia rekrutacyjne w ksztalcenia — jednostkach przyjeciu na studia, wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365 ,
rekrutacyjne prowadza rekrutacje | il stopnia jednostkach, studia I i Il stopnia | przeprowadzaja protokotly postepowania

kandydatow na studia I, 1T i TIT
stopnia

Prorektor ds. nauki
— studia 111 stopnia

kierownik UCTI

Prorektor ds. nauki
— studia 11 stopnia

rekrutacj¢ kandydatow
na studia, przyjmuja
wymagane dokumenty,
wydaja decyzje o
przyjeciu na studia. Za
przebieg procesu
rekrutacji odpowiada
przewodniczacy
komisji. Kierownik
UCTI odpowiada za
prawidtowe
funkcjonowanie
aplikacji internetowej
podczas trwania
rekrutacji.

kwalifikacyjnego, listy
przyjetych na studia

Uchwata Nr 19/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
Regulaminu studiéw doktoranckich Politechniki
Koszalifiskiej

5.1.10. Odwotlania
od decyzji o
przyjeciu na

Przyjegcie i rozpatrzenie
odwotania kandydata od decyzji
0 przyjeciu na studia

Rektor

Uczelniana
Komisja
Rekrutacyjna

Rektor

Pismo z odwotaniem od
decyzji komisji
rekrutacyjnej powinno

Decyzja Uczelnianej
Komisji Rekrutacyjnej
(UKR),

Dwa tygodnie od
otrzymania decyzji

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365

25




studia (studia I'i 1l wplyna¢ do Uczelnianej | Decyzja Rektora Zarzadzenie Nr 24/2015 Rektora PK w sprawie
stopnia) Komisji Rekrutacyjnej organizacji przyjec na I rok studiéw w roku
(studia I i 1l stopnia) akademickim 2015/2016
Prorektor ds. nauki lub Rektora (studia 111
(studia 111 stopnia) stopnia) nie pézniej niz
czternascie dni od daty
dorgczenia informacji
W sprawie przyjgcia na
studia. UKR (Rektor)
podejmuje decyzjg w
sprawie nie pozniej niz
dwa tygodnie po
zlozZeniu pisma przez
kandydata.
5.1.11. Podanie do publicznej Kierownik studiow Administrator Dziekan W informacji nalezy Informacja na stronach Co najmniej 2 miesiace Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Upublicznienie wiadomosci informacji o podyplomowych strony internetowej poda¢ nazwe studidw internetowych przed planowanym wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365 ,
informacji o uruchomieniu edycji studiow jednostki podyplomowych, czas jednostek terminem rozpoczegcia
rekrutacji na podyplomowych oraz zasadach i trwania studiow, zajeé Uchwata Nr 1/2015 Senatu Politechniki Koszalifiskiej
studia terminach rekrutacji planowany termin w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw
podyplomowe rekrutacji, zasady podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej
rekrutacji,
5.1.12. Powolanie Powotanie w drodze pisemnego Kierownik studiow Kierownik studiéow | Dziekan Kierownik studiow Decyzja o powolaniu Co najmniej 1 miesiac Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
skladu komisji zawiadomienia skfadu komisji podyplomowych podyplomowych podyplomowych sktadu komisji przed planowanym wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365 ,
rekrutacyjnej na rekrutacyjnej prowadzacej wyznacza komisj¢ do rekrutacyjnej terminem rozpoczgcia
studia rekrutacj¢ na studia rozpatrzenia wnioskow rekrutacji Uchwata Nr 1/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej
podyplomowe podyplomowe kandydatow o przyjecie w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow
na te studia podyplomowych w Politechnice Koszalinskiej
5.1.13. Zgodnie z terminarzem komisja Kierownik studiow Komisja Dziekan Komisja rekrutacyjna Zbiorczy protokot Dwa tygodnie przed Ustawa z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie
Nabér na studia rekrutacyjna prowadzi rekrutacje podyplomowych rekrutacyjna przyjmuje wymagane przyjecia na studia rozpoczgciem zajgé wyzszym Dz.U. 2005 Nr 164 poz.1365,
podyplomowe na studia podyplomowe dokumenty od podyplomowe
kandydatow na studia Uchwata Nr 1/2015 Senatu Politechniki Koszalinskiej
podyplomowe i w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw
podejmuje decyzj¢ o podyplomowych w Politechnice Koszalifiskiej
przyjgciu na te studia.
Za przebieg prac
komisji odpowiada jej
przewodniczacy
OBSZAR 6. ZASADY DOSKONALENIA KADRY DYDAKTYCZNEJ
Procedura 6.1. Dobér i ocena kadry dydaktycznej
6.1.1. Okreslenie zasad oceny Kierownik Kierownik Prorektor ds. - Okreslenie potrzeby Dokumenty okre$lone Uzalezniony od potrzeb - Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27
Dobér kadry kwalifikacji zapewniajacych podstawowej podstawowej Ksztalcenia zatrudnienia kadry o wymogami konkursu wynikajacy z przebiegu lipca 2005 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pbzn. zm.)
dydaktycznej wysoki poziom kompetencji jednostki jednostki odpowiednich procesu dydaktycznego - Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa

zawodowych nauczycieli
akademickich zatrudnianych w
Politechnice Koszalinskiej

Procedury doboru kadry
uwzgledniajg wymogi
wlasciwego prowadzenia i
wspierania procesu ksztalcenia.
Realizowany jest wymog
zaliczenia nauczycieli
akademickich do minimum
kadrowego na danym kierunku
sprecyzowany w §12 pkt. 1

organizacyjnej

organizacyjnej

kwalifikacjach
dydaktyczno-
merytorycznych
(kierownik
zakladu/katedry

- Poparcie wniosku
przez rad¢ wydziatu

- Zgoda rektora na
ogloszenie konkursu

- Ogtoszenie konkursu
na stanowisko przez

Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w sprawie
warunkow prowadzenia studiow na okreslonym
kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz.U. 2014 poz.
1370)

- Statut
Politechniki Koszalinskiej
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Rozporzqdzenia MNiSzW z dnia
3.10.2014 r. w sprawie
warunkow prowadzenia studiow
na okreslonym kierunku i
poziomie ksztalcenia (Dz.U. poz.
1370) stanowigcego, ze
nauczyciel akademicki moze by¢
zaliczony do minimum
kadrowego okreslonego kierunku
studiow o profilu
ogolnoakademickim, jezeli
posiada zapewniajqcy realizacje
programu studiow dorobek
naukowy lub artystyczny w
obszarze wiedzy,
odpowiadajgcym obszarowi
ksztalcenia, wskazanemu dla tego
kierunku studiow, w zakresie
jednej z dyscyplin naukowych lub
artystycznych, do ktorych
odnoszq sig efekty ksztalcenia
okreslone dla tego kierunku.

dziekana

6.1.2. Monitoring stopnia wypetniania Bezposredni Jednostki Prorektor ds. Podstawe oceny Arkusz Okresowej Ocena okresowa - UCHWALA Nr 19/2013
Ocena kadry przez nauczycieli akademickich przetozony podstawowe Ksztalcenia nauczyciela Oceny Nauczyciela nauczyciela Senatu Politechniki Koszalinskiej
dydaktycznej obowiazkéw okreslonych w nauczyciela Politechniki akademickiego Akademickiego akademickiego z dnia 13 marca 2013 r.
Statucie Politechniki akademickiego Koszalifiskiej Dziekani stanowig jego przeprowadzana jest nie w sprawie wprowadzenia
Koszalinskiej oraz Prawie o wszyscy osiagnigcia naukowe zalgeznik nr 1 rzadziej, Arkusza Okresowej Oceny Nauczyciela
Szkolnictwie Wyzszym nauczyciele lub do UCHWALY Nr niz co 2 lata za okres Akademickiego
zatrudnieni w artystyczne oraz 19/2013 ostatnich 3 lat
Procedury okreslone w arkuszu Politechnice dydaktyczne i Senatu Politechniki zatrudnienia w Statut
oceny nauczyciela Koszalifiskiej organizacyjne Koszalinskiej Politechnice Politechniki Koszalifiskiej § 87
akademickiego okre$lone w Statucie z dnia 13 marca 2013 r. Koszalifiskiej.
- procedury okreslone przez Politechniki Oceny nauczyciela Prawo o szkolnictwie wyzszym
podstawowe jednostki Koszalifiskiej § 89 akademickiego
organizacyjne posiadajacego tytut
naukowy profesora,
zatrudnionego
na podstawie
mianowania, dokonuje si¢
nie rzadziej niz raz na
cztery
lata, za okres ostatnich 5
lat.
6.1.3. Sposob przeprowadzania Dziekan Wydziatu Dziekan Wydziatu Prorektor ds. Szczegoty sposobu Protokét z - Kazdy nauczyciel Regulamin hospitacji zajg¢ dydaktycznych Politechniki
Hospitacje hospitacji zaje¢ dydaktycznych i upowaznieni Ksztalcenia przeprowadzania przeprowadzonej akademicki podlega co Koszalifiskiej
majacych na celu uzyskanie przez niego hospitacji okreslone sa hospitacji najmniej jednej hospitacji
informacji na temat jako$ci nauczyciele Regulaminem w okresie dwoch lat Zarzadzenie Nr 5/2015 Rektora PK
procesu dydaktycznego akademiccy hospitacji zajgé w sprawie wprowadzenia Regulaminu hospitacji zaj¢é¢
Wydziatu/Instytutu dydaktycznych - Przekazanie planu dydaktycznych
Politechniki hospitacji Prorektorowi

Koszalifiskiej

ds. Ksztatcenia - do
konca pierwszego
miesigca danego semestru

- Sporzadzenie
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sprawozdania z realizacji
hospitacji - do dnia 30
wrzes$nia

6.1.4. Sposob przeprowadzania procesu Kierownik Komisja Prorektor ds. Zatrudnienie Konkurs ogtasza si¢ na Uzalezniony od potrzeb Prawo o szkolnictwie wyzszym Art. 118a.
Proces rekrutacji rekrutacji kadry dydaktycznej podstawowej, konkursowa w tym | Ksztalcenia nauczyciela stronach internetowych wynikajacy z przebiegu Statut Politechniki Koszalinskiej § 58 d.); § 86
kadry ogolnouczelnianej kierownik akademickiego w uczelni procesu dydaktycznego
dydaktycznej lub oglaszajacy Dziekani wymiarze
migdzywydziatowej konkurs, osoba przewyzszajacym
jednostki majaca potowe etatu na czas
organizacyjnej by¢ bezposrednim okreslony lub
przetozonym nieokres$lony w uczelni
zatrudnianego publicznej na
pracownika oraz stanowiskach, o ktorych
€0 najmniej dwie mowa w art. 110,
osoby nastgpuje po
reprezentujace t¢ przeprowadzeniu
sama lub otwartego konkursu.
pokrewna Tryb i warunki
dziedzing naukowa postgpowania
konkursowego okresla
statut.
Ogtoszenie konkursu
nastgpuje przez
podanie jego warunkow
do publicznej
wiadomosci w sposob
okreslony w ustawie.
Wymogi konkursu
okresla Statut Uczelni
§ 86
6.1.5. Sposoby dokumentacji osiggnigé Dziekan Wydziatu Kierownik Katedry | Prorektor ds. Dzial Nauki oraz Formularze uczelniane
Dokumentacja kadry dydaktycznej okre§lone w / Zaktadu Nauki i Rozwoju Kierownik dotyczace dziatalnosci
osiagnigé zarzadzeniu dotyczacym arkusza podstawowej jednostki naukowo-badawczej
okresowej oceny pracownika organizacyjnej
oraz skorelowane z formularzami okreslaja terminy
dotyczacymi dziatalnosci sprawozdawcze
badawczej pracownika
6.1.6. Ocena przez studentow Kierownik Student Dzial Ksztalcenia Ocena nauczycieli Ankieta internetowa Po Statut
Ocena kadry wybranych aspektow zwiazanych | podstawowej, akademickich w skali zakonczeniu kazdego Politechniki Koszalinskiej § 89 pkt.7
dydaktycznej z prowadzeniem zajgc z ogdlnouczelnianej 1-5, przy czym "1" cyklu zajec
przez studentow realizowanego kursu lub oznacza oceng dydaktycznych
przedmiotowego migdzywydziatowej najnizsza, "5" - oceng
jednostki najwyzsza.

organizacyjnej

Przy dokonywaniu
oceny nauczyciela
akademickiego
dotyczacej wypehiania
obowigzkow
dydaktycznych
uwzglednia si¢ oceng
przedstawiang przez
studentéw i
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doktorantow, po
zakonczeniu kazdego
cyklu zajec
dydaktycznych. Opinig
ustala si¢ na podstawie
przeprowadzonej wsrod
studentéw Uczelni
ankiety,
uwzgledniajacej w
szczegolnosci

kryteria okreslone w
ust. 3 pkt 4 i 5 Statutu
Politechniki
Koszalifiskiej, oraz
opracowanej i
przeprowadzonej w
sposOb zapewniajacy
reprezentatywnosc jej
wynikow. Zasady i tryb
opracowania i
przeprowadzania
ankiety okre§la senat.

OBSZAR 7. ZASADY DYPLOMOWANIA

Procedura 7.1.0rganizacja procesu dyplomowania na studiach pierwszego, drugiego stopnia oraz na

studiach podyplomowych

7.1.1. Zatwierdzenie wykazu Dziekan Rada Wydzialu Dziekan, Rada Kierownicy Katedr/ Nie dotyczy Rada Wydzialu Procedura dyplomowania WH
Zgloszenie wykazu | pracownikow Wydziatu Zaktadow/Pracowni maj/czerwiec
pracownikow naukowo/dydaktycznych zglaszajq imiona i poprzedzajaca rok Uchwala Rady Wydziatu
naukowo- pelnigcych role promotoréw na nazwiska nauczycieli zakonczenia studiow
dydaktycznych Radzie Wydziatu (Uchwata Rady akademickich Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
pelniacych role Wydziatu) wyznaczonych do Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
promotorow petnienia funkcji
promotora Prawo o szkolnictwie wyzszym - tekst ujednolicony
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone ustawg z dnia 11
Do decyzji Rady lipca 2014 r.
Wydziatu
7.1.2. Temat pracy powinien zosta¢ Promotor Student i promotor | Kierownik Ustalenie tematu badz Wykaz tematow prac maj/czerwiec Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Ustalenie tematu ustalony podczas konsultacji Katedry wybor tematu z listy dyplomowych z poprzedzajace rok Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
pracy dyplomowej | migdzy studentem a osoba Prodziekan ds. przygotowanej przez przypisanymi zakonczenia studiow
prowadzaca seminarium. Przy ksztalcenia promotora studentami UCHWALA Nr 7/2009 Senatu Politechniki
ustaleniu tematu powinny by¢ Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
brane pod uwage wadrozenia w Politechnice Koszalifiskiej Jednolitego
zainteresowania studenta, a takze Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia
mozliwosci wykonania danej
pracy.
Wyboru tematu pracy
dyplomowe;j student moze
dokona¢ z listy tematow
przygotowanej przez osobg
prowadzaca seminarium
7.13. Temat pracy powinien posiada¢ Promotor Promotor Kierownik Wprowadzenie Karta dyplomanta maj/czerwiec Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Woprowadzenie opis wymagan teoretycznych, Katedry tematow prac poprzedzajace rok Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
tematu pracy metodologicznych oraz Prodziekan ds. dyplomowych wraz z zakonczenia studiow
dyplomowej do empirycznych oraz wskazaé¢ ksztalcenia wytycznymi oraz

systemu
DYPLOMY

podstawowe zrodta

przypisanie tematow do
poszczegdlnych
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studentow

7.1.4. Zgloszone tematy pracy Komisja Komisja Kierownik Zatwierdzenie tematow Uchwata Rady maj/czerwiec Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Zatwierdzenie dyplomowej do systemu Programowa Programowa Katedry przez Komisjg Wydziatu w sprawie poprzedzajace rok Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
tematu pracy DYPLOMY przez promotora kierunku kierunku Prodziekan ds. Programowga kierunku zatwierdzenia zakonczenia studiow
dyplomowej podlegaja zatwierdzeniu przez Rada Wydziatu Rada Wydziatu ksztalcenia w systemie DYPLOMY | proponowanego tematu
Komisjg¢ Programowa kierunku. oraz przekazanie na pracy dyplomowej.
Nastgpnie Rad¢ Wydziatu.
Rada Wydziatu dokonuje Zatwierdzenie tematow
przegladu listy tematow prac prac dyplomowych
dyplomowych przypisanych przez Radg Wydziatu,
poszczegdlnym promotorom. poprzedzone
ewentualng dyskusja z
promotorem.
7.15. Prac¢ dyplomowa student Student Student Promotor Indywidualna praca Plik elektroniczny w Najpozniej: ostatni dzief Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Przygotowanie wykonuje pod kierunkiem studenta z promotorem formacie PDF z trescig zaje¢ dydaktycznych na Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
pracy dyplomowej | nauczyciela akademickiego oraz w ramach pracy dyplomowej oraz ostatnim roku studiow
posiadajacego co najmniej seminarium wydruk komputerowy ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I
stopief naukowy doktora. dyplomowego. SZKOLNICTWA WYZSZEGO z dnia 3 pazdziernika
2014 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiow na
okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia
UCHWALA Nr 30/2012 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie opiséw
efektow ksztatcenia dla studidw prowadzonych w
Politechnice Koszalinskiej od roku akademickiego
2012/2013
7.16. Szczegdlowe zasady sprawdzania | Promotor Pracownik Prodziekan ds. Operator systemu Wydruk z Po przygotowaniu pracy i | Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Sprawdzenie pracy dyplomowej w systemie Dziekanatu ksztalcenia wprowadza tekst pracy podsumowaniem przed jej ztozeniem Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
pracy dyplomowej | antyplagiatowym okre$la do analizy w dotyczacym wyniku
w systemie wlasciwa wewnetrzna procedura systemie Plagiat.pl w sprawdzenia pracy z ZARZADZENIE Nr 24/2014 Rektora Politechniki
antyplagiatowym Uczelni. W przypadku ciagu 2 dni systemu Koszalifiskiej z dnia 26 czerwca 2014 r.(zatacznik)
stwierdzenia plagiatu nalezy roboczych od daty antyplagiatowego Regulamin antyplagiatowy
przejs¢ do odpowiedniej ztozenia pracy w
procedury postgpowania. dziekanacie.
Operatorem sytemu
Plagiat.pl jest
pracownik dziekanatu.
Dla kazdej sprawdzanej
pracy generowany jest
w systemie Pl
agiat.pl Raport
Podobienstwa. Raport
ten jest automatycznie
przesytany
promotorowi pracy na
zgloszony
przez niego uprzednio
adres poczty
elektronicznej.
7.1.7. Szczegotowa procedurg ztozenia Student Student Dziekanat Student sktada pracg Potwierdzenie ztozenia Najpozniej: ostatni dzien Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Zlozenie pracy pracy dyplomowej okresla dyplomowa pracy dyplomowej i zajg¢ dyaktycznych Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
dyplomowej i Regulamin Studiow oraz zatwierdzona podpisem innych wymaganych
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innych Regulamin dyplomowania promotora zgodnie z dokumentow ZARZADZENIE Nr 24/2014 Rektora Politechniki
wymaganych wytycznymi Koszalifiskiej z dnia 26 czerwca 2014 r.(zatacznik)
dokumentéw obowigzujacymi na Regulamin antyplagiatowy i zataczniki
Wydziale

Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej

obowiazujace na Wydziale
7.1.8. Szczegdtowa procedure ztozenia Promotor Promotor Dziekanat Promotor sklada Protokot kontroli Najpozniej: ostatni dzien
Zlozenie dokumentéw wyznacza protokot kontroli oryginalnosci pracy zaje¢ dydaktycznych Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
wymaganych Regulamin antyplagiatowy, oryginalnosci pracy (zgodnie z zat. 2 do Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
dokumentéw Regulamin Studiéw oraz Wraz z oceng pracy Regulaminu Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej

przez promotora

Wytyczne do przygotowania
pracy dyplomowej obowigzujace
na Wyadziale

dyplomowe;j.

antyplagiatowego PK),
ocena pracy
dyplomowej.

obowiazujace na Wydziale

ZARZADZENIE Nr 24/2014 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 26 czerwca 2014 r.(zalacznik)
Regulamin antyplagiatowy i zataczniki

7.1.9. Szczegdlowa procedurg Dziekan/Prodziekan | Dziekan/Prodzieka | Dziekan/Prodzieka | W doborze recenzenta Dokument informujacy Najpozniej: ostatni dzief
Wyznaczenie wyznaczenia recenzenta okresla ds. ksztalcenia n ds. ksztalcenia n ds. ksztalcenia pracy dyplomowej 0 wyznaczeniu zaje¢ dydaktycznych ZARZADZENIE Nr 24/2014 Rektora Politechniki
recenzenta Regulamin antyplagiatowy, nalezy kierowac si¢ recenzenta Koszalifiskiej z dnia 26 czerwca 2014 r.(zatacznik)
Regulamin Studidéw oraz kompetencjami Regulamin antyplagiatowy i zataczniki
Wytyczne do przygotowania posiadanymi w zakresie
pracy dyplomowej obowiazujace tematyki pracy Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
na Wydziale dyplomowej. Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
obowiazujace na Wydziale
7.1.10. Recenzj¢ pracy dyplomowej Recenzent Recenzent Dziekan/Prodzieka | Recenzent Arkusz oceny pracy Co najmniej tydzien

Przygotowanie
recenzji pracy

nalezy wykona¢ zgodnie z
podang procedura na Wydziale

wyznaczony przez
dziekana

wyznaczony przez
dziekana

n ds. ksztalcenia

przygotowuje i skfada
do wiasciwego

dyplomowej wedlug
WZOrow

przed planowanym
egzaminem dyplomowym

Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej

dyplomowej dziekanatu wypetniony obowiazujacych na
arkusz oceny pracy Wyadziale Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
dyplomowej wedtug obowigzujace na Wydziale
WZoréw
obowigzujacych na
Wydziale
7.1.11. Warunkiem dopuszczenia do Dziekan Dziekan Dziekan Student sktada karty Dokument Przed terminem egzaminu
Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego jest: osiggnigc, indeks, stwierdzajacy dyplomowego Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
egzaminu 1) uzyskanie zaliczenia zaliczenie praktyk, dopuszczenie do Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
dyplomowego wszystkich przedmiotow i kartg obiegowa egzaminu
praktyk przewidzianych w dyplomowego Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
programie ksztalcenia; obowigzujace na Wydziale
2) uzyskanie w systemie
akumulacji i przenoszenia
osiagnigc studenta co najmniej
180 ECTS (na studiach |
stopnia), co najmniej 120ECTS
(na studiach I1 stopnia) oraz co
najmniej 30ECTS (na studiach
podyplomowych);
3) uzyskanie oceny co najmniej
dostatecznej z pracy
7.1.12. Wyznaczenie skladu komisji Dziekan Dziekan Dziekan Egzamin dyplomowy Dokument informujacy Przed terminem egzaminu

Wyznaczenie

odbywa si¢ zgodnie z

odbywa si¢ przed

0 wyznaczeniu komisji

dyplomowego

Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
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komisji do
przyjecia
egzaminu
dyplomowego

Regulaminem Studiow PK

Komisja
Egzaminacyjna zgodnie
z Regulaminem
Studiéw PK.

Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej

7.1.13. Egzamin dyplomowy jest Przewodniczacy Komisja Dziekan Szczegotowq procedurg | Protokot egzaminu Od 1 do 2 miesigcy po
Egzamin egzaminem ustnym. komisji egzaminacyjna przebiegu egzaminu dyplomowego zloZeniu pracy Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
dyplomowy Przy ocenie egzaminu stosuje si¢ egzaminacyjnej Student dyplomowego okreslaja dyplomowej Regulaminu studiow Politechniki Koszalinskiej
oceny okre$lone w Regulaminie poszczegblne Rady Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej
Studiéw PK Wydzialow. obowiazujace na Wydziale
7.1.14. Podstawe obliczenia Przewodniczacy Komisja Dziekan Obliczenie Zapis w protokole Bezposrednio po Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Obliczenie ostatecznego wyniku studidw komisji egzaminacyjna ostatecznego wyniku egzaminu zakonczeniu egzaminu Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
ostatecznego stanowi Regulamin Studiow oraz | egzaminacyjnej studiow okresla § 30 i dyplomowego dyplomowego
wyniku studiéw przyjete w nim wytyczne 31 Regulaminu
Studiow PK
7.1.15. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z Przewodniczacy Komisja Dziekan W protokole zawarte s3 | Protokol egzaminu Bezposrednio po Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
Sporzadzenie przyjetym wzorem. komisji egzaminacyjna dane studenta, sktad dyplomowego zakonczeniu egzaminu Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
protokolu z egzaminacyjnej komisji dyplomowego
przebiegu egzaminacyjnej,
egzaminu pytania i oceny z
dyplomowego egzaminu
dyplomowego, srednia
ocen z toku studiow
oraz ocen z pracy
dyplomowej i egzaminu
dyplomowego
ostatecznie wyrazone
liczbowym wynikiem
studiow
7.1.16. Dyplom i suplement wystawia Kierownik Wyznaczony Dziekan Informacje zawarte na Dyplom ukonczenia 30 dni od daty ztozenia Uchwata Nr 15/2013
Wystawienie si¢ zgodnie z przyjetym wzorem dziekanatu pracownik dyplomie i suplemencie | studiow i suplement egzaminu dyplomowego W sprawie zatwierdzenia wzoru dyplomu ukonczenia
dyplomu dziekanatu do dyplomu sg zgodne studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz $wiadectwa
ukonczenia z wewngtrznymi ukonczenia studiéw podyplomowych
studiow i dokumentami w Politechnice Koszalifiskiej
suplementu uczelnianymi
Rozporzadzenie MNiSW z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w
sprawie tytulow zawodowych nadawanych
absolwentom studiow, warunkoéw wydawania oraz
niezbgdnych elementéw dyplomoéw ukonczenia
studiow i $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu
7.1.17. Archiwizowanie prac Dziekan Wyznaczony Dziekan Wprowadzenie pracy Zapis w systemie 30 dni od daty ztozenia Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. 0 zmianie ustawy-Prawo
Archiwizacja prac | dyplomowych w ogolnopolskim Rektor pracownik Rektor dyplomowych w wersji | ogélnopolskim egzaminu dyplomowego 0 szkolnictwie wyzszym oraz niektorych innych
dyplomowych repozytorium prac dyplomowych dziekanatu elektronicznej do repozytorium prac ustaw(Dz. U. z dnia 5 wrze$nia 2014r.)
ogdlnopolskiego dyplomowych

repozytorium prac
dyplomowych

Zarzadzenie Nr 11/2015 Rektora PK w sprawie
przekazywania pisemnych prac dyplomowych
obronionych w Politechnice Koszalinskiej do
Ogolnopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych
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Zarzadzenie Nr 10/2015 Rektora PK

w sprawie zasad skfadania i archiwizacji wersji
elektronicznej prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Procedura 7.2. Procedury w zakresie procesu uzyskiwania stopnia naukowego doktora na studiach trzeciego stopnia

7.2.1. Przy ustaleniu tematyki powinny | Doktorant Doktorant i Kierownik Tematyka pracy Nie dotyczy. Przed otwarciem Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
Ustalenie tematyki | by¢ brane pod uwage opiekun naukowy Studiow powinna zosta¢ przewodu doktorskiego W sprawie szczegotowego trybu i warunkow
pracy doktorskiej zainteresowania naukowe Doktoranckich ustalona w ramach przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
doktoranta, a takze mozliwosci seminarium w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
wykonania danej pracy w ramach doktoranckiego nadanie tytulu profesora
badan
7.2.2. Dyskusja na temat planowanych Komisja ds. Komisja ds. Kierownik Seminarium naukowe Protokot z posiedzenia Przed otwarciem Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
Opinia dotyczaca badan oraz proponowanego przewodu przewodu Studiow Komisja ds. przewodu przewodu doktorskiego w sprawie szczegdtowego trybu i warunkow

tematu pracy

tematu pracy

doktorskiego na

doktorskiego na

Doktoranckich

doktorskiego na

przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,

wydziale w danej wydziale w danej wydziale W postegpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
dyscyplinie dyscyplinie nadanie tytulu profesora
7.2.3. Whiosek zawierajacy wymagane Doktorant Doktorant Dziekan Skompletowanie Dokumentacja Przed otwarciem Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
Przygotowanie dokumenty wymaganych zawierajaca kompletny przewodu doktorskiego w sprawie szczegdtowego trybu i warunkow
whniosku o dokumentow whniosek o wszczgcie przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
wszczecie przewodu doktorskiego w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
przewodu nadanie tytulu profesora
doktorskiego
7.24. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada Wydziatu Kierownik Dokumentacja Uchwata Rady Do konca szostego Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
‘Wszczecie Studiow Wydzialu w sprawie semestru studiow w sprawie szczegbélowego trybu i warunkow
przewodu Doktoranckich wszczgeia przewodu przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
doktorskiego, doktorskiego w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
zatwierdzenie nadanie tytutu profesora
tematu pracy i
promotora oraz Art. 11, ust.2, Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. 0
ewentualnie stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz.U. z
promotora 2003r. Nr 65, poz. 595)
pomocniczego
7.25. Zgodnie z podstawa prawna Doktorant Doktorant Promotor Przygotowanie pracy Wydruk pracy w formie | Przed przedlozeniem Art. 13 ust. 1-7 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. 0
Przygotowanie doktorskiej w formie dozwolonej przez pracy doktorskiej stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz.U. z
dysertacji w dopuszczonej przez ustawe Dziekanowi 2003r. Nr 65, poz. 595)
formie ustawe odbywa si¢ w
dopuszczonej ramach indywidualnej Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
przez ustawe pracy studenta w W sprawie szczegotowego trybu i warunkow
porozumieniu z przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
promotorem. W postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
nadanie tytutu profesora
7.2.6. Nie dotyczy Doktorant Doktorant Kierownik Przekazanie Pisemne potwierdzenie Po przygotowaniu pracy Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
Przedlozenie Studiow promotorowi pracy przez promotora doktorskiej w sprawie szczegotowego trybu i warunkow
promotorowi Doktoranckich wraz ze streszczeniem otrzymania pracy przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
dysertacji doktorskiej wraz ze w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
streszczeniem nadanie tytulu profesora
7.2.7. Przygotowanie pracy doktorskiej Doktorant i Promotor Kierownik Przekazanie pracy Pisemne potwierdzenie Po zaakceptowaniu pracy | Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika 2014 r.
Przedstawienie oraz opinii promotora dla promotor Studiow doktorskiej oraz dziekana o otrzymaniu przez promotora w sprawie szczegolowego trybu i warunkow
dziekanowi dziekana Doktoranckich pisemnej opinii pracy doktorskiej i przeprowadzania czynnosci w przewodzie doktorskim,

dysertacji wraz z

promotora dziekanowi

opinii promotora

w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o
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pisemna opinia

nadanie tytutu profesora

promotora
7.2.8. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada Wydziatu Kierownik Uchwata Rady Dokument zawierajacy Przed przyjgciem pracy § 3.1, ust. 1, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Wyznaczenie Studiow Wydziatu tre$¢ Uchwaty Rady pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegbtowego trybu i
skladu komisji Doktoranckich Wydziatu. Uchwata warunkow przeprowadzania czynnosci w przewodzie
egzaminacyjnych Rady Wydziatu w doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
sprawie wyznaczenia postgpowaniu o nadanie tytutu profesora
sktadu komisji
egzaminacyjnych w
przewodzie doktorskim
7.2.9. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada Wydzialu na Kierownik Uchwata Rady Dokument zawierajacy Po przekazaniu pracy § 6.1, ust. 2, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Wyznaczenie whiosek dziekana Studiow Wydziatu tre§¢ Uchwaly Rady oraz pisemnej opinii na pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegolowego trybu i
recenzentéw pracy Doktoranckich Wydziatu. Uchwata jej temat dziekanowi warunk6éw przeprowadzania czynno$ci w przewodzie
i przekazanie im Rady Wydzialuw doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
tekstu pracy Sprawie W}/Zhaczenla postgpowaniu o nadanie tytutu profesora
recenzentow pracy
doktorskiej
7.2.10. Zgodnie z podstawg prawng Dziekan Przewodniczacy Kierownik Ustalenie terminu Dokument Przed wyznaczeniem § 4.1, ust. 2, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Wyznaczenie komisji Studiow dogodnego dla stwierdzajacy terminu obrony pracy pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegolowego trybu i
terminu egzaminacyjnej Doktoranckich wszystkich wyznaczenie terminu doktorskiej warunkow przeprowadzania czynno$ci w przewodzie
egzaminéw zainteresowanych egzamindw doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
doktorskich doktorskichDecyzja postepowaniu o nadanie tytulu profesora
dziekana w sprawie
wyznaczenia terminu
egzaminoéw doktorskich
7.2.11. Zgodnie z uchwalg Rady Przewodniczacy Komisja Kierownik Przebieg egzaminow Protokoty egzaminow Wyznaczony termin Art. 12 ust. 2 pkt 1-3, Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. 0
Egzaminy Wydziatu komisji egzaminacyjna Studiow doktorskich okresla doktorskich stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz.U. z
doktorskie egzaminacyjnych Doktoranckich uchwala rady wydziatu. 2003r. Nr 65, poz. 595)
§ 4.1, ust. 1, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegotowego trybu i
warunkow przeprowadzania czynnosci w przewodzie
doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
postgpowaniu o nadanie tytutu profesora
7.2.12. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Osoba wyznaczona | Kierownik Przekazanie recenzji Potwierdzenie Niezwlocznie po Art. 13 ust. 8, Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o
Przekazanie przez dziekana Studiow poczta elektroniczng do | przekazania w postaci otrzymaniu wszystkich stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz.U. z

recenzji w formie
elektronicznej do
Centralnej
Komisji

Doktoranckich

Centralnej Komisji

wydruku listu
elektronicznego
informujacego

recenzji

2003r. Nr 65, poz.595)

§ 6.6 ust. 7, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegétowego
trybu i warunkow przeprowadzania czynno$ci w
przewodzie doktorskim, w postgpowaniu
habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o nadanie
tytutu profesora
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7.2.13. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada wydziatu Kierownik Uchwata Rady Dokument zawierajacy Po zdaniu egzamindw Art. 14 ust. 1-5, Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. 0
Przyjecie pracy i Studiow Wydziatu tres¢ Uchwaty Rady doktorskich i otrzymaniu stopniach naukowych i tytule naukowym (Dz.U. z
dopuszczenie do Doktoranckich Wydziatu. Uchwata pozytywnych recenzji 2003r. Nr 65, poz. 595)
jej publicznej Rady Wydziatu w pracy oraz opinii
obrony sprawie przyjgcia promotora § 7. 1 Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3

rozprawy doktorskiej i pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegotowego

dopuszczenia jej do trybu i warunkow przeprowadzania czynno$ci w

obrony przewodzie doktorskim, w postegpowaniu

habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o nadanie
tytutu profesora
7.2.14. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada Wydziatu Kierownik Uchwata Rady Nie dotyczy W dniu podjgcia Uchwaly | § 7. 1. Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika
Wyznaczenie Studiow Wydzialu w sprawie 0 przyjeciu pracy i 2014 r. w sprawie szczegdtowego trybu i warunkow
terminu Doktoranckich wyznaczenia terminu dopuszczeniu do jej przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
publicznej obrony publicznej obrony publicznej obrony w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu 0
pracy nadanie tytutu profesora
7.2.15. Zgodnie z podstawg prawng Dziekan Rada Wydziatu Dziekan Uchwata Rady Dokument zawierajacy Po przyjgciu pracy § 7. 1. Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3 pazdziernika
Powolanie Wydzialu w sprawie tres¢ Uchwaty Rady dyplomowe i 2014 r. w sprawie szczegdtowego trybu i warunkow
komisji wyznaczenia komisji do | Wydziatu dopuszczeniu jej do przeprowadzania czynno$ci w przewodzie doktorskim,
doktorskiej w przeprowadzenia publicznej obrony przez w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu 0
uzasadnionych publicznej obrony Rad¢ Wydziatu nadanie tytutu profesora
przypadkach pracy
7.2.16. Zgodnie z podstawg prawng Dziekan lub Rada Wydziatu lub | Kierownik Uchwata Rady Dokument zawierajacy Po zakonczeniu § 10. ust.1., Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Przyjecie przewodniczacy wyznaczona Studiow Wydzialu tres¢ Uchwaty Rady publicznej obrony pracy . | pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegdtowego trybu i
publicznej obrony komisji komisja do Doktoranckich Wydzialu. Uchwala Podczas posiedzenia warunkow przeprowadzania czynno$ci w przewodzie
pracy przeprowadzenia Rady Wydziatu w Rady Wydziatu doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
publicznej obrony sprawie przyjecia postgpowaniu o nadanie tytutu profesora
pracy publicznej obrony pracy

doktorskiej
7.2.17. Zgodnie z podstawa prawna Dziekan Rada Wydziatu Kierownik Przekazanie Dokument zawierajacy Po zakonczeniu § 10. ust. 2, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Nadanie stopnia Osoba wyznaczona | Studiow zawiadomienia o tre$¢ Uchwaty Rady publicznej obrony pracy . pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegélowego trybu i
doktora. Doktoranckich nadaniu stopnia doktora | Wydziatu. Uchwala Podczas posiedzenia warunkow przeprowadzania czynno$ci w przewodzie
Zawiadomienie o do Centralnej Komisji Rady Wydziatu w Rady Wydziatu doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
nadaniu stopnia przez system POL-on sprawie nadania stopnia postgpowaniu o nadanie tytutu profesora
doktora doktora
7.2.18. Zgodnie z podstawg prawng Kierownik Pracownik Kierownik Sporzadzenie dyplomu Dyplom uzyskania Do 30 dni po nadaniu § 24, 25,26, Rozporzadzenie MNiSWz dnia 3
Wystawienie i dziekanatu dziekanatu dziekanatu zgodnie z wzorem stopnia doktora stopnia doktora pazdziernika 2014 r. w sprawie szczegofowego trybu i

wydanie dyplomu

Potwierdzenie odbioru
w ksigdze dyplomow

Uroczysta promocja
doktorska

warunkow przeprowadzania czynno$ci w przewodzie
doktorskim, w postgpowaniu habilitacyjnym oraz w
postgpowaniu o nadanie tytutu profesora

Uchwala Nr 12/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
Uchwaty Senatu Politechniki Koszalifiskiej Nr 69/2012
z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zatwierdzenia
wzoréw dyplomow doktora i doktora habilitowanego
wydawanych w Politechnice Koszalifiskiej
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ZARZADZENIE Nr 45/2010 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 1 wrzesnia 2010 r.

w sprawie oplat za wydanie dyplomu, duplikatu
dyplomu dla o0sob, ktorym nadano stopien doktora lub
doktora habilitowanego

OBSZAR 8. ZASADY WERYFIKACJI | DOSKONALENIA ZASOBOW MAT

ERIALNYCH JEDNOSTKI

Procedura 8.1. Procedura weryfikacji zasobow materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej, biblioteka

8.1.1. Okresowy Rada Programowa Kierownik Katedry | Wydzialowy Kierownik Protokot z weryfikacji Po zakonczeniu zajgc, nie
przeglad i ocena kierunku /Zaktadu Zespot ds. Jakosci Katedry/Zaktadu efektow ksztalcenia na p6zniej niz do Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
zasobow Ksztalcenia dokonuje przegladu i kursach realizowanych zakonczenia sesji 2005 r. (Dz. U. 22012 1. poz. 572 z pozi. zm.).
dydaktycznych oceny zasobow w Katedrze poprawkowej Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 . w
dydaktycznych na /Zakladzie sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Dokonanie okresowego podstawie (zgodnie z zadaniem Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
przegladu i oceny zasobow wypelnionych przez 1.2.1) Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
niezb¢dnych do realizacji podlegtych 2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
efektow ksztatcenia na kursach, pracownikow kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. 2014, poz.
ze szczegblnym uwzglednieniem: formularzy do 1370)
wyposazania laboratoriéw i weryfikacji efektéw UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
pracowni, zasobow ksztalcenia oraz Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
bibliotecznych, oprogramowania, wynikéw ankiet struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
dostgpnych pomocy studenckich Ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
dydaktycznych i naukowych ZARZADZENIE Nr 63/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 24 wrzes$nia 2012 r. w sprawie
okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci
Ksztatcenia oraz Wydzialowych / Instytutowych
Zespotow ds. Jakosci Ksztalcenia w Politechnice
Koszalinskiej
8.1.2. Rada Programowa Zesp6t powolany Wydzialowy Rada Programowa Element raportu Rady Na koniec semestru
Weryfikacja kierunku przez Rade Zespot ds. Jakosci | dokonuje weryfikacji Programowej z Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
zasobow Programowa Ksztalcenia zasobow na podstawie osiggnigcia ztozonych 2005 r. (Dz. U. 22012 1. poz. 572 z pozi. zm.).
dydaktycznych kierunku protokolow z efektow ksztalcenia Rozporzadzenie MNIiSW z dnia 2 listopada 2011 r. w
weryfikacji efektow (zgodnie z zadaniem sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
ksztalcenia na kursach 1.2.2) Wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520)
Rozporzadzenie MNiSW z dnia z dnia 3 pazdziernika
2014 r. w sprawie prowadzenia studiow na okreslonym
Dokonanie weryfikacji zasobéw l;ge;(l),l;ku i poziomie ksztalcenia (Dz. U. 2014, poz.
niezbgdnych do realizacji UCHWALA Nr 36/2012 Senatu Politechniki
efektéw ksztatcenia na kierunku Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia w Politechnice Koszalinskiej
ZARZADZENIE Nr 63/2012 Rektora Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 24 wrze$nia 2012 r. w sprawie
okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci
Ksztalcenia oraz Wydzialowych / Instytutowych
Zespolow ds. Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Koszalifiskiej
8.1.3. Zakup zasobow dydaktycznych Dziekan, Sekcja zamowien Wydzialowy Na podstawie Lista zakupow zasobéw | Do konca roku ZARZADZENIE Nr 63/2012 Rektora Politechniki
Zakupy zasobow niezbgdnych do realizacji Prodziekan ds. publicznych Zespot ds. Jakosci wnioskow z raportu z dydaktycznych w kalendarzowego. Na Koszalifiskiej z dnia 24 wrze$nia 2012 r. w sprawie
dydaktycznych efektow ksztalcenia ksztalcenia Ksztalcenia realizacji efektow danym roku biezaco w miare potrzeb. okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci
ksztalcenia na akademickim Ksztalcenia oraz Wydziatowych / Instytutowych

kierunku: ujecie
zakupow w planie
budzetowym,
sporzadzenie planu

Zespotow ds. Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Koszalifiskiej.

[6] Regulamin organizacyjny Politechniki
Koszalifiskiej — zalacznik do obwieszczenia Rektora
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remontow.

Na podstawie
whnioskow od
kierownikoéw
Katedr/Zaktadow
prowadzenie biezacych
zakupOw zasobow
dydaktycznych.

Politechniki Koszalinskiej nr 1/2009 z dnia 7 stycznia
2009 .

8.1.4 Zakupy Zakup zasobow bibliotecznych Kierownik Sekcja zamowien Wydziatlowy Na podstawie Lista zakupow zasobéw | Na biezaco w miarg Regulamin organizacyjny Politechniki Koszalifiskiej —
zasobow niezb¢dnych do realizacji Biblioteki publicznych, Zespot ds. Jakosci whnioskoéw z raportu z bibliotecznych w potrzeb. zalgcznik do obwieszczenia Rektora Politechniki
bibliotecznych efektow ksztatcenia Ksztalcenia realizacji efektow danym roku Koszalifiskiej nr 1/2009 z dnia 7 stycznia 2009 r.

ksztatcenia na kierunku akademickim

przygotowanie i

realizacja zakupow

zasobow

bibliotecznych.
8.1.5. Ocena bazy materialnej do Prodziekan ds. Pelnomocnik Wydzialowy Ocena potrzeb Sprawozdanie z Do konca roku ZARZADZENIE Nr 63/2012 Rektora Politechniki
Ocena bazy potrzeb studentow Ksztalcenia Dziekana ds. Zespo6t ds. Jakosci studentow realizacji zadan przez akademickiego Koszalifiskiej z dnia 24 wrzesnia 2012 r. w sprawie
materialnej do niepetnosprawnych Studentow Ksztatcenia niepetnosprawnych na Petnomocnika Dziekana okreslenia zadan Uczelnianej Rady ds. Jakosci
potrzeb studentow Niepelnosprawnyc podstawie rodzaju i ds. Studentow Ksztalcenia oraz Wydzialowych / Instytutowych
niepelnosprawnyc zakresu Niepetosprawnych Zespotow ds. Jakosci Ksztalcenia w Politechnice

niepetnosprawnosci Koszalinskiej.
8.1.6. Modernizacja bazy materialnej Kanclerz Dyrektor ds. Dziekan Modernizacja bazy Dokumentacja Zgodnie z dokumentacja Regulamin organizacyjny Politechniki Koszalifiskiej —
Modernizacja do potrzeb studentow Administracyjnych materialnej na inwestycji inwestycji zalacznik do obwieszczenia Rektora Politechniki

bazy materialnej

niepetnosprawnych

podstawie potrzeb

Koszalinskiej nr 1/2009 z dnia 7 stycznia 2009 r.

do potrzeb wynikajacych ze
studentéw sprawozdania
niepelnosprawnyc Petnomocnika
Dziekana ds. Studentow
Niepetnosprawnych
8.1.7. Modernizacja i odnowienie Kierownik Katedry Sekcja zamowien Prodziekan ds. Ujgcie potrzeb w Whioski na realizacjg Na biezaco Ustawa o zasadach finansowania nauki z dnia 30
Modernizacja i zasobow materialnych do potrzeb | /Zakladu publicznych Nauki zakresie zasobow badan statutowych oraz kwietnia 2010 r. (Dz. U. z 2010 nr 96 poz. 615 z p6zi.
odnawianie badan naukowych materialnych we wnioski na projekty zm.).
zasobow whnioskach na realizacj¢ | finansowane ze Zrodet
materialnych do badan statutowych oraz | zewngtrznych.
potrzeb badan projektow badawczych
naukowych finansowanych ze
zrodet zewngtrznych.
Przygotowanie i
realizacja zakupow.
OBSZAR 9. ZASADY WERYFIKACJI POZIOMU NAUKOWEGO JEDNOSTKI
Procedura 9.1. Procedura weryfikacji poziomu naukowego Jednostki
9.1.1. Sporzadzenie zestawien dorobku Dziekan Kierownicy Prodziekan Prorektor ds. Ankiety z jednostek Co 4 lata Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Opracowanie naukowego jednostek jednostek ds. Nauki Nauki organizacyjnych Wyzszego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriow i
ankiet dorobku z uwzglednieniem specyfiki organizacyjnych trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom
jednostek wynikajacej z reprezentowanych naukowym, Dz.U. poz. 877
organizacyjnych obszarow i dziedzin wiedzy.
Wypelnienie o$wiadczen Obwieszczenie MNiSW z dnia 5 marca 2014 r. w
0 wyrazeniu zgody do zaliczenia sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
do liczby N MNiSW w sprawie kryteriow i trybu przyznawania
kategorii naukowej jednostkom naukowym
9.1.2. Sporzadzenie sprawozdania, do Rektor Prodziekan Dziekan MNiSzW Zbiorcza Co 4 lata Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Woprowadzenie zlozenia ktorego sa zobowigzane ds. Nauki ankieta Wyzszego z dnia 13 lipca 2012 r. w sprawie kryteriow i
danych do wszystkie jednostki ubiegajace jednostki trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom
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systemu
teleinformatyczne
go o szkolnictwie
wyzszym POLON

si¢ o przyznanie dotacji na
podstawowa dziatalnos§é¢
statutowa z budzetu panstwa. Na
podstawie ankiety wyliczana jest
ocena parametryczna
dotychczasowej dziatalnosci
jednostki okre§lona za pomoca
kategorii jednostki naukowej.

naukowym, Dz.U. poz. 877

Obwieszczenie MNiSW z dnia 5 marca 2014 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia
MNiSW w sprawie kryteriow i trybu przyznawania
kategorii naukowej jednostkom naukowym

OBSZAR 10 ZASADY ZLECANIA, WERYFIKACJI | REALIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Procedura 10.1. Procedura w zakresie zlecania, weryfikacji i realizacji zaje¢ dy

daktycznych

10.1.1. Przedlozenie Prorektorowi ds. Dziekan Podstawowa Dziat ksztalcenia Sporzadzenie wykazu Lista Do 15 wrzesnia Uchwatla Senatu Politechniki Koszalinskiej
Aktualizacja Ksztalcenia listy pracownikow z jednostka z dnia 16 listopada 2005 r. w sprawie wymiaru zaj¢é
pensum okreslonym pensum organizacyjna dydaktycznych, zasad obliczania godzin dydaktycznych
nauczycieli i rozliczania czasu pracy nauczycieli akademickich oraz

akademickich

Aktualizacja pensum w systemie
,.Dydaktyka”

Dziat Ksztalcenia

Dziat Ksztalcenia

Prorektor ds.
Ksztalcenia

Korekta w systemie

Program ,,Dydaktyka”

[Kazdorazowo przed
rozpoczgciem semestru
oraz po zakonczeniu zajgc
dany roku akademickim

finansowania wynagrodzen za niektore prace
wykonywane przez pracownikéw Politechniki
Koszalinskiej (tekst jednolity Obwieszczenie Nr 3/2009)
zwana dalej Uchwalg Senatu PK z dnia 16 listopada
2005 .

Zarzadzenie Nr 49/2014 Rektora PK z dnia 21 listopada
2014r.

Uchwata Nr 22/2014 Senatu PK z dnia 17 wrze$nia
2014 r.

Zarzadzenie Nr 14/2007 Rektora PK w sprawie
rocznego wymiaru zadan dydaktycznych, badawczych i
organizacyjnych nauczycieli akademickich

Uchwata Nr 36/2015 Senatu PK w sprawie zmiany
Uchwaty Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r. w
sprawie wymiaru zaj¢¢ dydaktycznych, zasad
obliczania godzin dydaktycznych i rozliczania czasu
pracy nauczycieli akademickich oraz finansowania
wynagrodzen za niektore prace wykonywane przez
pracownikow PK

10.1.2. Aktualizacja programow Dziekan Podstawowa Prorektor ds. Wprowadzenie do Program studiéw i baza [Dla studiow
Aktualizacja ksztalcenia w systemie jednostka Ksztalcenia programu ,,Dydaktyka” | danych systemu rozpoczynajacych si¢ od
programéw ,.Dydaktyka” oraz dostarczenie organizacyjna aktualnych programow ,.Dydaktyka” lsemestru letniego — do 31
ksztalcenia aktualnych programow ksztatcenia pazdziernika.
do Dziatu Ksztatcenia (jezeli IDla studiow
ulegly zmianom) rozpoczynajacych si¢ od
lsemestru zimowego — do 15
marca.
10.1.3. Rejestracja | Wprowadzenie do komputerowej Dziekan Osoby Dzial Ksztalcenia Zgodnie z instrukcja do | Program studiow i baza [Termin przygotowania

kursow w
programie
Dydaktyka

bazy danych systemu
,,Dydaktyka” indeksow kursow
dla poszczegdlnych kierunkow,
poziomoéw (I, I1, TIT) i form
ksztatcenia (studia stacjonarne i
niestacjonarne), dla calego toku
studiow.

upowaznione przez
Dziekana

programu ,,Dydaktyka”

osoba upowazniona
przez Dziekana

wprowadza do systemu

,,Dydaktyka”
informacje o kursach

danych systemu
,,Dydaktyka”

nowej bazy ,,Dydaktyka”
Ina nastgpny rok akademicki
|- do 15 kwietnia (UCTI)
[Terminy rejestracji indeksu
kurséw na caty tok studiow:
I dla studiow
rozpoczynajacych si¢ od
semestru zimowego — do 1
czerwca,

| dla studiow
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rozpoczynajacych si¢ od
semestru letniego — do 15
stycznia.

10.1.4. Przydzial
zajeé
dydaktycznych

N

w

1

Kierownicy jednostek
przydzielaja
katedrom/zaktadom jednostki
oraz innym jednostkom kursy
obowigzujace w danym roku
akademickim i na danym
kierunku studiéw, do realizacji
w danym semestrze.

. Przy przydzielaniu zaje¢ w

formie pisemnej podaje si¢:
nazwe kursu, rok i semestr
studiow, kierunek i specjalnos¢,
system studiow, liczbg godzin,
forme zajg¢ dydaktycznych,
liczbg tygodni/zjazdow, liczbg
studentow oraz liczbg grup dla
kazdej formy zajec
dydaktycznych.

. Kierownicy katedr/zaktadow

przedstawiaja kierownikowi
jednostki propozycj¢ zlecenia
poszczegdlnych kursow
nauczycielom akademickich w
formie pisemnej.

Kierownik
katedry/zaktadu

Osoby
upowaznione przez
Dziekana

Dziat Ksztatcenia

Zgodnie z instrukcja do
programu ,,Dydaktyka”
osoba odpowiedzialna
w jednostce

Zlecenia w formie
pisemnej na
obowiazujacych
formularzach w
jednostkach

Do 30 sierpnia (na rok
pkademicki)

10.1.5.

Zlecanie zajeé
dydaktycznych
innym jednostkom

=

N

. Zajecia dydaktyczne zlecane do

realizacji innym jednostkom
zamawia kierownik jednostki,
zwracajgc si¢ w formie pisemne;j
oraz formie elektronicznej do
kierownika jednostki
przyjmujacej zamowienie. W
zleceniu tym nalezy
wyszczegolni¢: nazwe kursu,
rok i semestr studiow, kierunek i
specjalnosé, liczbg godzin,
formy dydaktyczne, system
studiow, liczbe tygodni/zjazdow,
liczbg studentow oraz liczbg
grup dla kazdej formy zajgé
dydaktycznych.

. Kierownik jednostki

przyjmujacej zamoéwienie na
przeprowadzenie zajgé
dydaktycznych, przekazuje
zlecenie Kierownikowi katedry
realizujacej zlecony kurs.
Kierownik jednostki realizujacej
zlecony kurs jest zobowiazany
do poinformowania Kierownika
jednostki zlecajacej kurs o tym,
ktéry z nauczycieli
akademickich i w jakiej sali
bedzie realizowat zajgcia.

Dziekan

Osoby
upowaznione przez
Dziekana

Dziat Ksztalcenia

Zgodnie z instrukcja do
programu ,,Dydaktyka”
osoba odpowiedzialna
w jednostce

Zlecenia w formie pisemnej
Ina obowiazujacych
formularzach w
jednostkach

Do 1 lipca
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10.1.6. Na podstawie liczby studentow Dziekan Dziat Ksztalcenia Prorektor ds. Po zatwierdzeniu liczby |Zatwierdzony przez [Termin dostarczenia do Uchwatla Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r.
Podzial studentéw ustala si¢ liczbe grup w Ksztatcenia grup studenckich przez  |Prorektora ds. IDziatu Ksztalcenia
na grupy zaleznosci od realizowanej Prorektora ds. Ksztalcenia wykaz grup  [propozycji podziatu
formy zajgé Ksztalcenia, studenckich studentéw na grupy
upowazniona osoba w na semestr zimowy i
Dziale Ksztalcenia semestr letni —do 1
wprowadza liczbg grup sierpnia.
do programu [Termin wprowadzenia do
,,Dydaktyka”. programu ,,Dydaktyka”
zatwierdzonego przez
Prorektora
lds. Ksztalcenia podziatu na
grupy na semestr zimowy i
semestr letni — do 15
sierpnia.
10.1.7. Zlecenia indywidualne w Dziekan Osoby Prorektor ds. Zlecenia przygotowuje pisemna informacja [Termin wprowadzenia Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r.
Indyw_idualne progjramie_wDydaktyka”_ oznacza up(_)waZnione przez | Ksztalcenia osoba uppwainiona dostarczona z indywidualnych Zlecer’ldo Uchwata Nr 10/2007 Senatu PK z dnia 17 stycznia 2007
zlecenia powierzenie prowadzenia zajg¢ Dziekana przez Dziekana, na katedry/zaktadu, programu ,,Dydaktyka '
prowadzenia zaje¢ nauczycielom akademickim i podstawie informacji zaakceptowana przez | semestr zimowy i semestr ’
dydaktycznych doktorantom podlegtej jednostki dostarczonej z Dziekana letni — do 30 sierpnia.

lub specjalistom spoza Uczelni.

Zlecenie prowadzenia zajec

dydaktycznych dotyczy

wszystkich form realizowanych
zajeé: na studiach pierwszego i

drugiego stopnia, stacjonarnych,
niestacjonarnych i studiach
doktoranckich oraz studiach
podyplomowych

katedry/zaktadu,
zaakceptowanej przez
Dziekana

[Terminy wprowadzenia
korekty do indywidualnych
Zlecen w programie
,Dydaktyka”

[za semestr zimowy — do 10
wrze$nia,

Fza semestr letni —do 1
lutego.

Prorektor ds. Ksztatcenia
oraz kierownik jednostki
zlecaja w formie pisemnej
pracownikom, doktorantom
oraz specjalistom spoza
Uczelni prowadzenie zajec¢
dydaktycznych z
wyszczegolnieniem:
kierunku, specjalnosci,
poziomu, semestru typu
studiow, pracownika
odpowiedzialnego za kurs,
nazwy przedmiotow, formy
zaliczenia, formy zajgc¢,
liczby punktow ECTS i
liczby godzin.

1. Oryginat zlecenia zajg¢

otrzymuje zleceniobiorca.
Kopie przechowywane sa na
wydziale, natomiast do
Dziatu Ksztalcenia nalezy
przekaza¢ podpisana listg
zbiorcza odbioru zlecen.

2. Zmiana zakresu zlecenia

wymaga formy pisemnej.
Propozycje korekty

Prorektor ds.

Ksztalcenia/
Dziekan

Pracownik Dziatu
Ksztalcenia

Prorektor ds.

Ksztatcenia

Wydruk zlecen z
systemu ,,Dydaktyka”

Druki powierzenia zajgé
dydaktycznych
poszczegdlnym
pracownikom oraz lista
zbiorcza zlecen

dla wszystkich
pracownikow Jednostki

1. Terminy dostarczenia
pracownikom
indywidualnych zlecen w
formie pisemnej: za
semestr zimowy — do 25
wrzesnia, za semestr letni
—do 15 lutego.

. Terminy dostarczenia do
Dzialu Ksztalcenia
podpisanych list
zbiorczych oraz pisemnej
zgody pracownikow,
ktorym zaplanowano
zajecia dydaktyczne w
godzinach
ponadwymiarowych w
wymiarze
przekraczajacym dla
pracownikow naukowo —
dydaktycznych %4, a dla
pracownikow
dydaktycznych %2
rocznego wymiaru zajgé
dydaktycznych za
semestr zimowy — do 1

N

pazdziernika, za semestr
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zleconych zajg¢, przekazuje
do Prorektora ds. Ksztatcenia
kierownik jednostki
niezwlocznie, gdy zaistnieja
okolicznosci wymagajace
zmiany zlecenia.

letni — do 20 lutego.

Prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych
przez nauczycieli akademickich w
godzinach ponadwymiarowych w
wymiarze przekraczajacym dla
pracownikow naukowo —
dydaktycznych %, a dla
pracownikow dydaktycznych %5
rocznego wymiaru zajgé
dydaktycznych oraz zajg¢
zlecanych specjalistom spoza
Uczelni lub pracownikom Uczelni
niebgdacym nauczycielami
akademickimi, wymaga zgody
rady jednostki i jest mozliwe pod
warunkiem zapewnienia realizacji
pensum dydaktycznego wszystkim
pracownikom naukowo —
dydaktycznym i dydaktycznym
jednostki

Prorektor ds.
Ksztalcenia/
Dziekan

Osoby
upowaznione przez
Dziekana

Prorektor ds.
Ksztatcenia/ Dziat
Ksztatcenia

Wydruk zlecen z
systemu ,,Dydaktyka”

Druk powierzenia zajeé
dydaktycznych oraz lista
zbiorcza zlecen

dla wszystkich
pracownikow Jednostki

Zgodg rady jednostki
nalezy dostarczy¢ do
IDziatu Ksztalcenia w
terminie -za semestr
zimowy — do 10 wrzesnia,
Fza semestr letni —do 1
lutego

Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r.

10.1.8. Zawieranie
uméw
cywilnoprawnych
na prowadzenie
zajeé
dydaktycznych

Kierownik jednostki moze
powierzy¢ prowadzenie zajec
dydaktycznych na studiach
pierwszego i drugiego stopnia,
stacjonarnych, niestacjonarnych,
doktoranckich i podyplomowych,
pracownikowi Uczelni
niebgdacemu nauczycielem
akademickim lub specjaliScie
spoza Uczelni. Podpisany przez
Kierownika Jednostki wniosek o
ustalenie trybu zamowienia
publicznego PK nalezy dostarczy¢
do Prorektora ds. Ksztalcenia w
celu ostatecznej akceptacji.
Przed rozpoczgciem zajgé
dydaktycznych nalezy przekazac
umowg zlecenia wraz z
o$wiadczeniem o zatrudnieniu do
Dziatu Plac w celu rejestracji w
ZUS. Po wykonaniu zaje¢
objetych umowa, nalezy
dostarczy¢ podpisany komplet
dokumentow (wniosek, umowe i
rachunek) do Dziatu Ksztalcenia,
ktory po dokonaniu kontroli
merytorycznej, przekazuje
niezwlocznie dokumenty do
Dziatu Plac w celu dokonania
wyplaty.

Dziekan

Osoby
upowaznione przez
Dziekana

Prorektor ds.
Ksztalcenia/ Dziat
Ksztalcenia

Zlecenia przygotowuje
osoba upowazniona
przez Dziekana

Whioski oraz umowy z
systemu WIRKA

1. Terminy przygotowania i
dostarczenia do Dziatu
Ksztalcenia wnioskow o
ustalenie trybu
zamOwienia publicznego
Politechniki
Koszalifiskiej dla
pracownikow Uczelni
niebedacych
nauczycielami
akademickimi lub
specjalistow spoza

|- 10 wrzesnia, dla semestru

zimowego

I 1 lutego dla semestru
letniego.

. Terminy podpisania
umoéw cywilnoprawnych
z pracownikami Uczelni
niebgdacymi
nauczycielami
akademickimi oraz ze
specjalistami spoza
Uczelni:

|- do 25 wrzesénia na

semestr zimowy,

|- do 15 lutego na semestr

letni.

N

Uczelni, uptywa z dniem:

Uchwata Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r.
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10.1.9. Rozliczanie
realizacji zajeé
dydaktycznych

Sprawozdanie z wykonania zajgé
dydaktycznych stanowi podstawe
rozliczenia realizacji zajec¢
dydaktycznych,
przeprowadzonych w danym
semestrze.

Osoby upowaznione
przez Dziekana

Pracownicy
dydaktyczni,
doktoranci,
specjalisci spoza
Uczelni, pracownicy
naukowo —
techniczni i
linzynieryjno -
techniczni oraz inni,
ktorym powierzono
prowadzenie zajg¢
dydaktycznych
zobowiazani sa do
ztozenia sprawozdan
 realizacji tych
zaje¢ kierownikowi
jednostki,
bezposrednio po
zakonczeniu zajgé

Sprawozdania
weryfikuja:
kierownik
katedry/zakltadu
oraz Dziekan

Sprawozdania z
wykonania zajeé
dydaktycznych
zrealizowanych przez
pracownikow jednostki,
w formie elektronicznej
W programie
,,Dydaktyka”,
przygotowuja osoby
upowaznione przez
Dziekana

[Terminy wprowadzenia
sprawozdan do programu
,Dydaktyka”:

|- do 15 marca za semestr
zimowy,

|- do 10 lipca za semestr
letni.

Uchwatla Senatu PK z dnia 16 listopada 2005 r.

Zarzadzenie Nr 4/2007 Rektora PK z dnia 20 stycznia

2007 r. w sprawie rozliczania zaj¢¢ dydaktycznych

Weryfikacja sprawozdan po
otrzymaniu przez Dziat
Ksztatcenia informacji o
zakonczeniu procesu
wprowadzania danych ze
sprawdzonych sprawozdan do
programu ,,Dydaktyka” przez
pracownikow jednostek

Prorektor ds.
Ksztatcenia

Pracownik Dziatu
Ksztalcenia

Prorektor ds.
Ksztalcenia

Sprawdzanie zgodnos$ci
wprowadzonej do
systemu ,,Dydaktyka”
liczby godzin
dydaktycznych ze
zleceniami przy
uwzglednieniu
zaakceptowanych przez
Prorektora ds.
Ksztatcenia korekt i
zmian

Dane zamieszczone W
programie ,,Dydaktyka”
loraz pisma z korektami i
Zmianami

[Terminy weryfikacji
sprawozdan przez
pracownika Dziatu
Ksztalcenia

|- do 15 maja za semestr
zimowy

|- do 30 sierpnia za semestr
letni

Wydrukowanie sprawozdan Prorektor ds. Pracownik Dzialu Prorektor ds. Drukowanie Druki sprawozdan [Terminy dostarczenia do

indywidualnych i przekazanie do Ksztalcenia Ksztalcenia Ksztalcenia sprawozdan z programu IDziatu Ksztalcenia

jednostek. ,,Dydaktyka” podpisanych sprawozdan:

Sprawozdania, po podpisaniu |- do 30 maja za semestr

przez pracownika, kierownika zimowy

katedry i kierownika jednostki |- do 15 wrze$nia za semestr

zwracane sg do Dziatu Ksztalcenia letni

Sktadanie w Dziale Ksztalcenia Dziekan Osoba realizujgca Prorektor ds. ZYozenie prze Druk zalacznik do [Terminy dostarczania do Zarzadzenie Nr 4/2007 Rektora PK z dnia 20 stycznia

indywidualnych planoéw zaje¢
dydaktycznych pracownikow,
ktorzy w semestrze letnim lub
zimowym zrealizowali taczng
liczbg godzin wigksza niz suma
pensum i limit godzin
ponadwymiarowych

zajgcia wedtug
indywidualnego
planu

Ksztatcenia

pracownika druku z
indywidualnym planem
do Dziekana

Zarzadzenia NR 4
/2007

IDziatu Ksztatcenia
lindywidualnych planéw
zajec zrealizowanych:

|- do 10 marca w semestrze
zimowym

|- do 15 lipca w semestrze
letnim

2007 r. w sprawie rozliczania zaje¢ dydaktycznych
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OBSZAR 11. ZASADY UPUBLICZNIANIA INFORMACJI O PROGRAMACH KSZTALCENIA

Procedura 11. 1. Procedury w zakresie publicznego d

do informacji odnoszacych si¢ do efektéw ksztalcenia, oceny programéw ksztalcenia, oceny jako$ci ksztalcenia przez interesariuszy

d U

11.1.1. Po uchwaleniu przez Senat Prorektor ds. Pracownik Rektor, Dziekan zgodnie z zarzadzeniem | Umieszczenie na Niezwlocznie po Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki
Opublikowanie Uczelni Kierunkowych Efektow Ksztalcenia, petnigcy funkcje Rektora i Uchwata stronie internetowej uchwaleniu/modyfikacji Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie
kierunkowych i Ksztalcenia oraz po uchwaleniu Dziekan administratora Senatu Uczelni i Wydziatu kierunkowych/modutowy | okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztalcenia
modulowych przez Radg Wydziatu strony internetowej uchwalonych przez ch efektow ksztatcenia oraz szczegoétowego harmonogramu prac w zakresie
efektow Modutowych Efektow Senat oraz Radg dostosowania programdw nauczania i planow studiow
ksztalcenia na Ksztalcenia nalezy je udostgpnic Wydziatu na prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej
stronie na stronach internetowych kierunkowych i kierunkach studiow

internetowej Uczelni oraz poszczegdlnych modulowych efektow

Uczelni oraz jednostek ksztalcenia

poszczegélnych

jednostek

(wydzialow/

instytutéw)

11.1.2. Po uchwaleniu przez Rade Prodziekan ds. Pracownik Dziekan zgodnie z Uchwala Umieszczenie na Niezwlocznie po Zarzadzenie Nr 6/2012 Rektora Politechniki
Opublikowanie Wydzialu modyfikacji planow Studiow petnigcy funkcje Rady Wydziatu stronie internetowej uchwaleniu/modyfikacji Koszalifiskiej z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie

uaktualnionych
planéw studiéw w

studiow wynikajacych z
monitorowania i oceny efektow

Niestacjonarnych,
Prodziekan ds.

administratora
strony internetowej

Wydziatu Uchwalonych
przez Radg Wydziatu

planoéw studiow

okreslenia wzoru dokumentacji programu ksztatcenia
oraz szczegdtowego harmonogramu prac w zakresie

przypadku ksztalcenia nalezy niezwlocznie Nauczania zmodyfikowanych dostosowania programdw nauczania i planow studiow
dokonania zmian upubliczni¢ zmodyfikowane planow studiow na prowadzonych w Politechnice Koszalifiskiej
wynikajacych z plany studiow na stronie kierunkach studiéw, Uchwata Rady Wydziatu
procedury internetowej Wydziatu.
monitorowania i
oceny efektow
ksztalcenia w tym
przez
interesariuszy
zewnetrznych
11.1.3. Przed kazdym rozpoczynajacym Koordynatorzy Administrator Prodziekan ds. Po przeprowadzeniu Opracowane karty Karty bazowe 3 miesigce Zarzadzenie Nr 12/2012 Rektora Politechniki
Opublikowanie si¢ semestrem nalezy KRK kierunkow systemu KRK ksztalcenia, procedury tworzenia kurséw bazowe i przed rozpoczeciem cyklu | Koszalinskiej z dnia 20 marca w sprawie
bazowych i przeprowadzi¢ aktualizacje kart studiow, Przewodniczacy opisow szczegolowe ksztalcenia. wprowadzenia wzoru Karty Kursu wraz z Instrukcja
szczegolowych bazowych a nastepnie opracowac Komisji przedmiotowych i Opracowania Karty Kursu jako elementu dokumentacji
kart kursow w i opublikowac¢ karty szczegdtowe Programowej weryfikacji kart kursow programow ksztatcenia na kierunkach studiow
postaci plikéw pdf | do kursow realizowanych w (KRK) w systemie Karty szczegotowe prowadzonych w Politechnice Koszalinskiej,
na stronie systemu | danym semestrze KRK po zatwierdzeniu Do 31 stycznia dla Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w
krk przez Rady semestru letniego sprawie organizacji roku akademickiego

Programowe bazowe Do 31 sierpnia dla

karty kursow zostaja semestru zimowego

opublikowane w

systemie KRK

(dostegpne bez

koniecznosci logowania

si¢ w systemie KRK).

Karty szczegotowe

dostepne sg jedynie po

zalogowaniu si¢ do

systemu KRK.
11.1.4. Po zakonczeniu procesu Dziekan Pracownik Prorektor ds. Po zakonczeniu Zbiorcze wyniki Dwa tygodnie po Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej Nr
Opublikowanie ankietyzacji publikuje si¢ petnigey funkcje Ksztalcenia, Dziekan pobiera z ankietyzacji, dane zakonczeniu procesu 41/2013 z dnia 23 sierpnia 2013 r. w sprawie badania
zbiorczych zbiorcze zestawienia wynikow administratora Dziekan systemu USOS statystyczne ankietyzacji opinii studentéw, doktorantow, absolwentow i
wynikéw ankietyzacji kierunkow studiow strony internetowej zbiorcze wyniki stuchaczy studiéw podyplomowych, dotyczacej jakosci

ankietyzacji
studentéw w
ramach oceny
kierunkéw

oraz statystyczne zestawienia
oceny zaj¢¢ dydaktycznych

ankietyzacji
opracowuje je
statystycznie, a
nastgpnie przygotowuje

ksztalcenia w Politechnice Koszalinskiej
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studiow oraz do publikacji wynikow

oceny zajec

dydaktycznych

11.1.5. Osoba odpowiedzialna za Osoba planujaca Pracownik Prodziekan ds. zgodnie z Plany zaje¢¢ dla Dwa tygodnie przed ZARZADZENIE Nr 22/2015 Rektora Politechniki
Opublikowanie opracowanie planu zaj¢é po ich zajecia dydaktyczne | pelnigcy funkcje Studiow obowigzujacym poszczegdlInych rozpoczgciem zajgé Koszalifiskiej z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie

planéw zaje¢ na opracowaniu publikuje plany administratora Niestacjonarnych, planem studiow osoba kierunkéw i semestrow dydaktycznych organizacji roku akademickiego 2015/2016
rozpoczynajacy si¢ | zajec na stronie internetowej strony internetowej | Prodziekan ds. odpowiedzialna za studiow.
semestr studiow Wydziatlu Nauczania opracowanie planu Uchwata Nr 18/2015 Senatu PK w sprawie uchwalenia
zaje¢ wykonuje go i Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej
przedstawia do
zaakceptowania
Prodziekanowi ds.
Studiéw
Niestacjonarnych i
Prodziekanowi ds.
Nauczania, a nastgpnie
przekazuje do
upublicznienia.
OBSZAR 12. ZASADY POLITYKI FINANSOWANIA JEDNOSTKI
Procedura 12.1. Procedura tworzenia planu rzeczowo - finansowego Jednostki
12.1.1. Wypehhienie i przestanie Kierownik jednostki | Osoba wyznaczona | Kanclerz Prowizorium powstaje Prowizorium 31.12.n Uchwata Senatu PK z dnia 21 grudnia 2005 r. w
Sporzadzenie prowizorium przez Kierownika przez ujgcie wszystkich | budzetowe sprawie Regulaminu gospodarki finansowej
prowizorium do Kanclerza jednostki przychodow i zatwierdzone przez Politechniki Koszalinskiej

budzetowego na
rok n+1

wydatkow jednostki
przy zachowaniu
reguly bilansowania
wydatkow z
przychodami. Wzorzec
prowizorium i
informacje o wysokosci
dotacji przewidywanej
na rok n+1 jednostka
otrzymuje od
Kanclerza. W
przypadku zalozenia
wyniku ujemnego w
prowizorium, jednostka
dotacza do
prowizorium
wyjasnienie do
ujemnego wyniku oraz
zatozenia do planu
naprawczego.
Prowizorium zostaje
wystane do Kanclerza,
celem weryfikacji
formalnej przez
wskazane przez
Kanclerza stuzby. W
przypadku uwag,
prowizoria zostaja
poprawione przez
jednostke.

Regulamin Gospodarki
Finansowej
Politechniki

Kierownika jednostki.

Uchwata Nr 10/2009 Senatu PK w sprawie zmian
Regulaminie gospodarki finansowej PK
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Koszalifiskiej (Uchwata
Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 21
grudnia 2005 r. i nr
10/2009 z 18 marca
2009r.)

12.2.2.
Sporzadzenie
planu rzeczowo-
finansowego
jednostki na rok
n+l

Wypehienie i przestanie planu
rzeczowo-finansowego jednostki
do Kanclerza

Kierownik jednostki

Osoba wyznaczona
przez Kierownika

Kanclerz

Plan rzeczowo-
finansowy jednostki
powstaje w oparciu 0
ostatnig wersje
prowizorium przy
uwzglednieniu
wysokosci dotacji
przyznanej narok n+1.
W przypadku zatozenia
wyniku ujemnego,
jednostka dotacza do
budzetu wyjasnienie
oraz zalozenia do planu
naprawczego. Plan
zostaje wystany do
Kanclerza, celem
weryfikacji formalnej
przez wskazane przez
Kanclerza stuzby. W
przypadku uwag,
budzet zostaje
poprawiony przez
Wydzial/Instytut.
Regulamin Gospodarki
Finansowej
Politechniki
Koszalifiskiej (Uchwata
Senatu Politechniki
Koszalifiskiej z dnia 21
grudnia 2005 r. i nr
10/2009 z 18 marca
2009r.)

Plan finansowo-
rzeczowy zatwierdzony
przez Kierownika
jednostki

15.05.n+1

Uchwata Senatu PK z dnia 21 grudnia 2005 r. w
sprawie Regulaminu gospodarki finansowej
Politechniki Koszalinskiej

Uchwata Nr 10/2009 Senatu PK w sprawie zmian
Regulaminie gospodarki finansowej PK

OBSZAR 13. ZASADY EWALUACJI DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ JEDNOSTKI

Procedura 13.1. Ewaluacja dzialalnosci dydaktycznej Jednostki

13.1.1.

Skladanie
sprawozdan przez
Jednostki Uczelni
z dzialalno$ci
dydaktycznej

Sprawozdanie sporzadzane jest
przez podstawowa Jednostke i
zatwierdzane Uchwatg Rady
Wydziatu

Dziekan

Dziekan

Prorektor ds.
Ksztatcenia

Sktadowe czesci
sprawozdania

1. oferta edukacyjna
Jednostki z
wyszczegolnieniem
faktycznie
prowadzonych
specjalnosci;

2. realizowanych
studiow
podyplomowych
(nazwa studiow, liczba
stuchaczy);

3.dziatan promocyjnych

Sprawozdanie

Do 15 VII

Uchwata Rady Wydziatu
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(dodatkowa aktywnos¢
podejmowana w
Jednostce, poza
programami
ksztalcenia, kursy i
zajgcia dodatkowe dla
studentéw, w tym kursy
wyréwnawcze; kursy i
szkolenia zewngtrzne;
udziat studentow w
konkursach
zewngtrznych, zajgcia
dla uczniow szkot
gimnazjalnych i
ponadgimnazjalnych,
konkursy i olimpiady
tematyczne, itp.);

4. udziatu Jednostki w
projektach zwiazanych
w obszarem dydaktyki;
5. porozumienia z
organizacjami
zewngtrznymi, w tym z
pracodawcami;

6. dziatan podjgtych w
Jednostce w obszarze
zapewniania jako$ci
ksztalcenia;

7. wartosci wskaznika
liczby pracownikoéw
samodzielnych do
liczby studentow — dla
wszystkich
prowadzonych
kierunkow ksztatcenia
w Jednostce,

8. dziatan innych, ktore
nie zostaty ujete
powyzej, a dotyczyty
obszaru dydaktyki (np.:
wspolpraca z innymi
osrodkami naukowo-
dydaktycznymi).

13.1.2.

Z}ozenie
sprawozdania
przez:
Uczelnianego
Koordynatora
Krajowych Ram
Kwalifikacji,

Pelnomocnika ds.

Wspoélpracy z
Jednostkami

Oswiatowymi,
Pel nika

Sprawozdanie sporzadzane jest w
formie pisemnej przez
pehigcych funkcje

Petniacy funkcje

Petniacy funkcje

Prorektor ds.
Ksztatcenia

Sprawozdanie z dzialan
podjetych w ramach
petionej funkcji

Sprawozdanie

Do 15 VI
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Rektora ds.

Praktyk

Studenckich

13.1.3. Sprawozdanie opracowane jest Dziat Ksztalcenia Prorektor ds. Rektor Sprawozdanie Sprawozdanie Do 15 X

Opracowanie przez Prorektora ds. Ksztalcenia i Ksztalcenia z realizacji procesu

zbiorczego prezentowane na posiedzeniu dydaktycznego

sprawozdania  z | Senatu PK

realizacji procesu

dydaktycznego na

posiedzenie

Senatu

Obszar 14. MONITOROWANIE LOSOW ABSOLWENTOW — do opracowania przez Jednostki

14.1. Zasady owania loséw zawodowych absolwentéw
Okreslenie zakresu badania w — Biuro Karier — Student — Prorektor ds. — Wydanie studentom Dokumentacja Od stycznia do grudnia
danym roku kalendarzowym, w Politechniki konczacy nauke Studenckich/Dzial | na podstawie karty zwigzana z realizacja danego roku
ktorym przeprowadzone zostanie | Koszalinskiej — Koordynator Studencki obiegowej: formularza, | zadania kalendarzowego
badanie. — Koordynator Monitoringu w ktorym student — Porozumienie —

14.1.1.
Przygotowanie
zasad
monitorowania
losow
zawodowych
absolwentow

Okreslenie ilo$ci pytan.
Modyfikacja pytan wg
wytycznych otrzymanych od
Prorektorow/Prodziekanow/
Dziekana Wydziatu

Monitoringu/Dyrekt
or Biura Karier

wyraza zgod¢ na
badanie oraz udostgpnia
nam swoje aktualne
dane adresowe

umowa Stowarzyszenia
Studentow i
Absolwentow
Politechniki
Koszalifiskiej
Millennium

— Biura Karier i Uczelni
w kwestii badania
losow zawodowych
absolwentow

— Harmonogram
przebiegu Monitoringu
— Formularz danych
adresowych

— Kwestionariusz
ankietowy Badania
Loséw Zawodowych
Absolwentow

Porozumienie — umowa Stowarzyszenia Studentéw i
Absolwentow Politechniki Koszalinskiej Millennium —
Biura Karier i Uczelni w kwestii badania losow
zawodowych absolwentow

— Wysylanie droga elektroniczna | — Biuro Karier — Absolwent od 6 — Prorektor ds. — Zwrot przez — Kwestionariusz — Od stycznia do lipca
14.1._2. Reall_zaCJa ankiet do vyybranej grupy Polltechfnlk'l ) do 1 2 miesiey po Studenck!ch/Dzml absqlwenta V\'/ype'hlone] anklgtowy Badania danego roku Porozumienie — umowa Stowarzyszenia Studentow i
monitorowania absolwentow po 6 miesigcach od Koszalifiskiej ukonczeniu Studencki ankiety badajacej losy Loséw Zawodowych kalendarzowego , . . PRI .
. . . . L i Absolwentow Politechniki Koszalinskiej Millennium —
losow ukonczenia studiow. Ponowny — Koordynator studiow zawodowe absolwenta Absolwentow . L . . ) ,
. , R . o Biura Karier i Uczelni w kwestii badania losow
zawodowych kontakt droga elektroniczng badz Monitoringu/Dyrekt | — Osoby — Zapis wynikéw w — Baza danych Zawodowych absolwentow
absolwentow telefonicznie or Biura Karier odpowiedzialne za bazie danych uzyskanych w wyniku Y
ankietyzacje ankietyzacji
1413 — Zebranie wszystkich wynikow — Biuro Karier — Koordynator
P e " . ankiet z bazy danych Politechniki Monitoringu
r;zzgfuowan:‘?kéw — Analiza danych Koszalifiskiej Porozumienie — umowa Stowarzyszenia Studentow i
P wy ~ Przedstawienie danych na —Koordynator Absolwentéw Politechniki Koszalinskiej Millennium —

z monitorowania
loséw

zawodowych
absolwentéow

wykresach i w tabelach

— Stworzenie Raportu wynikow
badania loséw zawodowych
absolwentow

Monitoringu/Dyrekt
or Biura Karier

Biura Karier i Uczelni w kwestii badania losow
zawodowych absolwentow
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